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Coord. De Planejamento, Avaliagao e Informagao — CPAI/PROGINST
Coord. De Administragao de Servigos e Suprimentos — CASS/PROGINST
Coord. de Programagéo Or¢camentaria — CPO/PROGINST
Divisédo de Convénios — DICONV/DCF

FLUXOGRAMA
TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA - TED

Pré-submissidn Submissdo Execucio Pds-execucio




Atribuicoes

- .COORD. DE PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA - CPO/PROGINST
- Instruir processo para empenho
- Enviar Nota de Crédito - NC
- Enviar Nota de Crédito - NC e minuta de declaragéo de disponibilidade
- Orientar sobre os aspectos orgamentarios

-ICoordenador do Projeto
- Solicitar autorizag&o do gestor do contrato para uso do contrato
- Abrir requisigdo no SIPAC para aquisigdo de material ou contratagdo de servigos
- Emitir declaragéo de disponibilidade Orgamentaria
- Solicitar emissdo de empenho para utilizagéo de servigos referentes ao contrato vigente
- Cadastrar o projeto no maédulo Projetos e convénio no SIPAC

CORRD. DE PLANEJ., AVALIL E INFORMAGAO - CPAI/PROGINST
- ldentifica aprovagao do projeto pelo financiador

- Emitir/publicar Portaria do Coordenador do projeto

- Cadastrar o Centro de Custo no SIPAC

- Identificar a chegada do recurso

- Informar ao Coordenador do Projeto sobre a aprovagéo

Avaliar o objeto do projeto

- Indicar pareceristas

- Cadastrar projeto no sistema do 6rgédo concedente

- Providenciar documentagao para submissao do projeto ao érgao concedente
- Encaminhar documentagéo ao érgao concedente via CORREIOS
- Avisar ao coordenador sobre a submiss&o

- Enviar cépia da Portaria e do Plano de Trabalho

- Orientar sobre a elaboragao do projeto

DIVISAO DE CONVENIO - DICONV / DCF

- Emitir o empenho

- Registrar empenho no SIPAC

- Cadastrar o empenho no SCDP

- Liquidar despesa

Solicitar financeiro ao concedente

- Pagar

- Enviar Nota de Empenho para Coordenador

- Solicitar Relatério de Cumprimento de Objeto - RCO

- Organizar dados do Relatodrio Fisico Financeiro

- Preencher dados no SIMEC

- Preencher dados da documentagéo do 6rgéo

- Enviar pretagao de contas via CORREIOS

- Publicizar prestacéo de contas

- Informar ao Coordenador do Projeto sobre a aprovagéo ou reprovagéo da prestagao de contas
- Solicitar ao coordenador do projeto justificativas para atender exigéncias do érgdo concedente
para regularizagao da prestagéo de contas

- Solicitar autorizag&o do Reitor para a devolugéo de valor por motivo de reprovagéo da prestacéo
de contas

- Providenciar a devolugéo de valor por motivo de reprovagao da prestagao de contas

- Informar ao coordenador sobre a devolugéo de valor

- Instruir processo de acompanhamento de TED

- Encaminhar oficio do Reitor e demais documentos para regularizagdo da prestagao de contas



-IGABINETE DAREITORIA-GR
- Homologar/Autorizar Licitagao
- Homologar projeto no SIMEC
- Assinar TED

- GERENCIADE COMPRAS / CASS/ PROGINST
- Analisar o Plano de Trabalho
- Instruir processo de aquisi¢cao / contratagao
- Iniciar a Execugéo das aquisi¢bes/ contratagdes
- Concluir licitagdo no SIPAC
- Encaminhar Nota de Empenho para o Fornecedor
- Convocar o coordenador do projeto para tratar do plano de trabalho
- Definir modalidades de licitatorias
- Publicar Pregéo Eletrénico
- Operar Pregao Eletrénico
- Adjudicar Pregéo Eletrénico
- Publicar Inexigibilidade de licitagao
- Publicar Dispensa de licitagéo
- Orientar sobre as modalidades de licitagéo
- Verificar se os itens requisitados estdo no plano de trabalho

GERENCIADE CONTRATOS / CASS/ PROGINST

- Imprimir contrato

- Liberar Ata de Registro de Preco

- Comunicar ao coordenador sobre a existéncia de Ata de Registro de Prego
- Formalizar Contrato

- Recolher assinaturas das partes

- Publicar contrato

- Comunicar ao coordenador sobre o inicio do contrato

-IUnidade de Vinculagao
- Analisar o projeto



Fases para a execugao do TED

Fluxograma geral de execucdo de TED na UFAL
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