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O PRO-REITOR DA PRO-REITORIA DE GESTAO

MINISTERIO DA EDUCACAO

https://sipac.sig.ufal.br/sipac/VerIinformativo?id=36110&imprimir=true

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 - PROGINST

INSTITUCIONAL (PROGINST) DA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribui¢des legais contidas na delegacdo de

competéncia constante na Portaria n® 205/GR, de 28/02/2018, inciso III,

RESOLVE

Art. 1° Instituir o calendario geral de contratacdes da Universidade Federal de Alagoas para o exercicio de
2023 e de elaboracao do Plano de Contratacdes Anual de 2024.

Art. 2° Ficam definidos os seguintes prazos para realizagcdo das atividades de planejamento, instrugdo e
operacao dos pregdes eletronicos da Ufal no exercicio 2023, decorrentes do Plano de Contratagcdes Anual

(PCA):
| Periodo “ Atividade Envolvidos |
30/01 a Pré-classificagdo de grupos de necessidades CASS e chefes dos setores de
10/02 ¢ grup compras e licitagdes
, e .. . CASS, chefes dos setores de
09/02 Forum de Compras e LlCltaQOGS‘- Req1}1§1tantes Oficina 1 - compras, GAP/CASS e
acompanhamento de entregas e inventario .
Requisitantes
Foérum de Compras e Licitagdes - Comissoes
Oficina 1 - Implicagdes e novidades nas atividades de CASS, chefes dgs fetores de
e especifica¢do e padronizacgao de itens: Catmat, Sipac e compras ¢ Comissoes
24/02 DS ¢ P §a0 & ’ » 1P Permanentes de Materiais e
catalogos de grupos de materiais; .
Equipamentos
Oficina 2 - IN 65/2021 e Utilizagao do Banco de Pregos
01/03 Forum de Compras e Licitagdes - Requisitantes Oficina 2 -  ||CASS, chefes dos setores de
Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2024 compras ¢ Requisitantes
28/02 a . . . Comissdes Permanentes de
31/03 Pesquisa de pregos das contratagdes materiais - PCA 2023 Materiais e Equipamentos
14/03 ||[Forum de Compras e Licitagcdes - Comissdes CASS, chefes dos setores de
compras ¢ Requisitantes
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Oficina 3 - Descrigao e pesquisa de precos para Comissoes
Temporarias
Forum de Compras e Licitagdes - Requisitantes Oficina 3 - ||CASS, chefes dos setores de
24/03 e o .
Requisi¢des e formalizagdo de demanda compras ¢ Requisitantes
02 a ||Cadastro de requisi¢des e confec¢do de formalizagdes de Requisitantes
17/04 ||demanda d
1189//(?53 Instrucdo dos pregdes Geréncia e Setores de Compras
\ Geréncia e Setores de Compras e
20/05 a ~ ~ o
Operagao dos pregdes Comissdes Permanentes de
23/06 - .
Materiais e Equipamentos
3206/0a6 Homologacao, confeccao e Assinatura das atas Geréncia e Setores de Compras
02 a o~ , - Comissoes Permanentes de
16/10 Revisdo dos Catalogos de Materiais da Ufal Materiais ¢ Equipamentos

§1° As atribuigdes das Comissdes Permanentes de Materiais e Equipamentos na etapa de planejamento das
contratagdes estdo dispostas na Portaria n® 62/2020 - Proginst.

§2° As Comissdes Temporarias sdo compostas por Requisitantes das Unidades demandantes de bens no PCA
que ndo se enquadram em nenhum dos 14 grupos de materiais correspondentes as Comissdes Permanentes
definidas na Portaria n® 62/2020.

§3° Para consecucao das atividades previstas nos prazos elencados, as Dire¢oes das Unidades Académicas e
Campi deverdo prover hordrio de trabalho especifico aos membros das Comissdes Permanentes, de modo a
possibilitar que estes possam atuar adequadamente nas atividades sazonais indicadas nas datas mencionadas.

§4° Os prazos indicados para as atividades de instrucdo e operagdao dos pregdes dizem respeito
prioritariamente as contratagdes (bens e servicos) com necessidades de maior abrangéncia, a saber, aquelas
com maior numero de Unidades Requisitantes.

§5° A atuacdo das Comissdes Permanentes de Materiais e Equipamentos durante o prazo previsto para
operacao dos pregdes, no auxilio a andlise de propostas e em atencdo ao disposto no inciso V do artigo 11 da
Portaria 62/2020, ndo corresponde ao periodo total indicado, mas sim ao prazo estimado de uma semana
nesse intervalo.

Art. 3° Em ateng¢do ao que dispde a Resolugdo n°® 24/2021 - Consuni e ao Decreto n® 10.947/2022, a
elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual de 2024 da Ufal serd realizada observando os seguintes prazos e
etapas:

| Periodo || Acgdo || Envolvidos ‘

Atualizagdo das necessidades totais das
Unidades

| 18 2 25/03/23 ||Pri0riza<;50 para a formacao do PCA 2024 ||Requisitantes, Direcoes |

1°a 17/03/23 Requisitantes, Diregdes

Insercao das prioridades no sistema
26 a31/03/23 ||Planejamento e Gerenciamento de Requisitantes
Contratacgoes (PGC)

Geréncia de Compras e
Licitagoes
(GCL/CASS/Proginst)

Consolidacao das necessidades no sistema

1°a 30/04/2023 PGC
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| 1°4 15/05/2023 |[Aprovagio do PCA 2024 no sistema PGC ||Gabinete do Reitor |
| 15/09 a 1°/11/23 ||Revisﬁo/alterag€10 ||Requisitantes, Direcdes ‘

Geréncia de Compras e
Consolidacdo e aprovagdo final no sistema  ||Licitagdes

PGC (GCL/CASS/Proginst) e
Gabinete do Reitor

02a15/11/23

Paragrafo Unico - Nao obstante o prazo mencionado para atualizacdo das necessidades totais, esse
procedimento podera ser realizado pelas Unidades no sistema PAC a qualquer tempo, em atengdo ao disposto
nos artigos 9° e 11 da Resolugao n°® 24/2021 - Consuni.

Art. 4° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Administragdo, Suprimentos e Servigos
(CASS/Proginst).

Art. 5° Ficam homologados os atos praticados a partir do dia 30 de janeiro de 2023 pelos atores envolvidos
no processo de planejamento das contratagdes.

Jarman da Silva Aderico
Pro-reitor de Gestdo Institucional
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