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REQUERIMENTO - CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Instrucoes para formalizagio da solicitacio:

1. Preencher e assinar este Requerimento, preferencialmente no formato totalmente eletronico, podendo a
assinatura ser realizada via SIPAC, GovBR ou por certificado digital, nos termos do § 1° do art. 10 da Medida
Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001).

2. Apobs o devido preenchimento do Requerimento, cadastrar a solicitagdo por meio de processo eletronico
(Portaria 1.286/2023 — GR/UFAL) na secretaria da sua Unidade de Lotagdo ou pelo Protocolo Geral
(protocolo.geral@reitoria.ufal.br);

3. Apds a formalizagdo do processo, o servidor interessado deverd acompanhar a sua tramitagdo por meio do

SIPAC, seja por acesso com login/senha ou por meio de consulta publica.

Ciéncia

Estou ciente de que:

1. Sera emitida contagem de tempo de servigo/contribuigdo nas regras/modalidades previstas na legislagéo,
informando as provaveis datas de aposentadoria, conforme a situag@o peculiar do requerente;

2. Aprojecdo a ser gerada computaré os periodos de licenga-prémio ndo gozados, se houver;

3. Havendo tempo anterior ao vinculo com a UFAL, esse tempo apenas sera considerado na contagem se houver
processo de averbagdo finalizado;

4. Para o cOmputo de tempo insalubre, somente serd considerado para simulacdo, periodo ja
reconhecido/convertido em processo de Conversdo de Tempo Especial em Comum;

5. A contagem ¢ uma mera expectativa de direitos para o servidor, de acordo com a legislagdo vigente na data da
sua solicitagdo.

Dados do requerente

Nome completo CPF

Matricula SIAPE Cargo

Lotagao

E-mail n° do telefone de contato

Observacoes

Local data

Assinatura do requerente

] Declaro que a minha assinatura eletronica neste requerimento sera via SIPAC , e tenho ciéncia que a auséncia dela impede a
analise processual.



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://ufal.br/servidor/documentos/formularios/aposentado-pensionista/conversao-de-tempo-especial-em-comum
https://ufal.br/servidor/documentos/formularios/aposentado-pensionista/39_averbacao-ou-desaverbacao-de-tempo-de-servico.pdf
https://sipac.sig.ufal.br/public/jsp/portal.jsf
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Fluxo processual

Prazo para analise: até 90 dias uteis (apds a chegada na Coordenadoria de Beneficios), podendo ocorrer
prorrogacdo desse prazo, em virtude de alguma inconformidade ou situagdo excepcional.

1. Requerente: preencher adequadamente o requerimento, assinar e solicitar a abertura de processo;

2. Unidade de lotagdo do servidor ou Protocolo Geral da UFAL: formalizar o processo eletronico no
SIPAC;

3. Coordenadoria de Registro Funcional e Cadastral (CCAD): prestar informagdo e atualizar cadastro

do(a) requerente;

Coordenadoria de Beneficios (CBEN): analisar a solicitacdo e elaborar Despacho .

Unidade de lotacdo do(a) requerente: atestar ci€ncia do(a) requerente;

6. Coordenadoria de Gestdo e Tratamento da Informagao (CGTI): registrar no Assentamento Funcional
Digital e arquivar.

vk

E-mails para contato com os setores envolvidos no processo:

cben@dap.ufal.br; ccad@dap.ufal.br; protocolo.cgti@dap.ufal.br
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