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A Universidade Federal de Alagoas (UFAL) implantou o Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) e a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds Graduagao
(PROPEP) serd responsavel por gerir os médulos de: Lato Sensu, Stricto Sensu, Pesquisa,
Producgao Intelectual e Residéncia em Saude.

Com o apoio do NTI, recebemos todas as orientagdes e adequagao do sistema
SIGAA criado pela UFRN para se adequar as necessidades da UFAL. Realizamos junto ao
NTI varias andlises nas fases de validagdo, treinamento e produgdo. Esta articulagao
PROPEP-NTI sera continua, pois sempre estaremos (re)avaliando e adequando o sistema
as nossas necessidades em prol da qualidade dos cursos de pds-graduacao.

Este manual corresponde ao mddulo STRICTO SENSU do SIGAA que possibilita
controlar e gerenciar os cursos de mestrado e doutorado existentes na Instituicdao. Com
esse sistema o gestor Stricto poderd realizar diversas operacdoes administrativas
enquanto que o coordenador e secretario de curso irdo gerenciar o andamento de seu
curso.

A proposta de elaboracdo deste manual é para atender necessidade premente
em funcdo dos novos procedimentos e encaminhamentos dos cursos de stricto sensu,
inicialmente com alunos matriculados a partir de 2018 e posteriormente apds a
migracado do SIE para os alunos antigos que estdo no sistema.

A equipe PROPEP-CPG estard sempre a disposicdo para esclarecimentos de

duvidas e abertos ao acolhimento de sugestdes.

Alejandro Cesar Frery Orgambide Helson Flavio Sobrinho
Pré-Reitor da PROPEP Coordenador de Pds-Graduacao
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INFORMACOES SOBRE O SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através dos
modulos de: graduacdo, pos-graduacao (stricto e lato sensu), ensino técnico,
ensino médio e infantil, submissdo e controle de projetos e bolsistas de
pesquisa, submissao e controle de a¢gbes de extensao, submissao e controle dos
projetos de ensino (monitoria e inovacdes), registro e relatérios da producéo
académica dos docentes, atividades de ensino a distédncia e um ambiente virtual
de aprendizado denominado Turma Virtual. Da mesma maneira do SIPAC
também disponibiliza portais especificos para: reitoria, professores, alunos,
tutores de ensino a distancia, coordenacdes lato-sensu, stricto-sensu e de
graduacgéo e comissdes de avaliagéo (institucional e docente).

O Mobdulo Stricto Sensu possibilita controlar e gerenciar os cursos de
Mestrado e Doutorado existentes na Instituicdo. O gestor Stricto pode realizar
diversas operagbes administrativas, enquanto que o coordenador de curso
gerencia o andamento de seu curso. A Pro-Reitoria de Pos Graduacdo é
responsavel pelo gerenciamento e acdes aplicadas aos curso Stricto Sensu.

Perfis envolvidos

= Administrador da Pré-Reitoria de Pd4s-Graduacdo: Responsavel por
habilitar o acesso aos usuarios a operacoes restritas.

= Gestor de Stricto: Responsavel pelo gerenciamento de todos os Programas
Stricto da instituicdo. O Gestor tem a permissdo de gerenciar 0S processos
seletivos, cadastrar cursos, linha de pesquisa, e todo o processo que vai
desde o cadastro de docentes aos programas de Pds-Graduacéo.

= Coordenador Stricto Sensu - mesmas acdes para o vice-coordenador e
secretario(a) do PPG: Responsavel pela coordenacdo das atividades de
curso, cadastro dos processos seletivos, turmas, matriculas de alunos entre
outras funcgoes.

Relacionamento com outros moédulos

= Portal Coordenador Stricto Sensu: neste portal o coordenador de curso
tem acesso as operacbes como criacdo de turma, criacdo de processo
seletivo, cadastro de banca entre outras operacoes.

= Portal Discente: Permite ao discente acessar o portal e acompanhar notas,
realizar matriculas, emitir documentos e realizar diversas operacdes.

= Portal Docente: Através do Portal do Docente é possivel visualizar as
turmas em que o docente esta vinculado entre outras operacoes.

= Portal Publico: Através do Portal Publico, é possivel consultar os cursos
Stricto Sensu e efetuar inscricdes em processos seletivos.

Links importantes para acessar o SIGAA STRICTO SENSU:

= Portal Coordenador Stricto Sensu: http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa

= Portal Publico: http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/public (para comunidade
acessar e ver processos seletivos abertos, editais e fazer inscri¢cao)
Obs.: Acessa com LOGIN (CPF) e SENHA (a mesma utilizada em todos
os sistemas da UFAL)



http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa
http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/public

1.COMO ACESSAR PELA PRIMEIRA VEZ O SIGAA

O Portal do Discente permite ao discente acessar o portal e acompanhar notas,
realizar matriculas, emitir certificados e realizar diversas operac6es. Aluno deve
acessar http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa e entrar no sistema utilizando usuario e
senha (caso ja tenha acesso aos sistemas da UFAL, a senha € a mesma), sendo
primeiro acesso, deve fazer o cadastro. Clicar em “Cadastre-se”.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maiisculas de minUsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicacdo)

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: |

Senha:

Entrar

Familiares,
caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.
0

Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no ’I{nk abaixo.
2
Cadastre-se

Cadastre-se Cadastre-se

O discente deve preencher com os dados ja fornecidos anteriormente para a
matricula institucional. Caso ndo tenha o numero de matricula, busque
informacgdes na secretario do PPG.

Para cadastrar-se no SIGAA € necessario preencher o formuldrio abaixo. O cadastro s6 serd validado se os dados digitados forem iguals 20s dados informados no processo

seletivo.
Matricula: #
Nivel: % MESTRADO >4
A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
CPF:
Nome:

RG: (Digite apenas os nimeros)

A e e

=

Data de Nascimento:
E-Mail: #
Ano/Semestre Inicial # 2017 -2 (Ex.: 2006-2)
Usudrio: # B
Senha: *
Confirmar Senha: *

Cadastrar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | NTI - Niicleo de Tecnologia da Informagdo - (82) 3214-1015 | Copyright ® 2006-2018 - UFAL - sig-appsrv-02.ufal.br.srv2inst1 - v3.22.142

Pronto! Agora vocé pode ter acesso ao sistema SIGAA.
2. DADOS PESSOAIS

Quando o aluno fizer login no sistema SIGAA, este sera encaminhado para o
portal do discente:



http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa

UFAL - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sesso: 01:30 SAIR

aluno teste 4 . X Semestrs stusl: 2017.2 (i Médulos @l Caixa Postal ‘./ Abrir Chamads =3 Menu Discanta
COORDENAGAD DOS CURSOS ACADEMICOS - POLO VIGOSA (11.00.43.62.03.03) & Alterar senha & Ajuda

& Ensino &) Pesquisa ¥ Extensio [} Bolsas @ Ambientes Virtuais (g Outros

Mensagens
N&o ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

Tuamas po Semestre

aluno teste 4
MNenhuma turma neste semestre

Ver turmas anteriores

Comuntoanes VIRTUATS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

Mintas artvicaoes

MN&o hé atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias. dos Cursos de Pé

Dados Institucionais
2017100060

DOUTORADO TESTE/CODVIGOSA -
Macsid

Forum pe Cursos

Caro Aluno, este férum ¢é destinado para discussées relacionadas a0 seu curso. Todos os alunas do curso e
a coordenagio tem acesso a ele.

Nivel: DOUTORADO

Status: ATIVO

Cadastrar novo tépico para este férum  Visualizar todos os tépices para este férum E— cpgufal@gmail.com

Nenhum item foi encontrado Entrada: 20172

Orientador:  DOCENTE 1
Arez: TESTE
;;;Ei:: VERSEOD DE TESTE
Més Atual: 2
CHecursads: 0

Indices Académicos

Paortal do Discente

SIGAA | NTI - Niicleo de Tecnologia da Informacda - (82) 3214-1015 | Copyright @ 2006-2017 - UFAL - sig-treinamento.ufal.br.treinaments - v3.22.23_s.1

2.1 Atualizar Foto e Perfil

Permite que o usuéario atualize sua foto e suas informacBes que foram
previamente cadastradas no sistema - ou cadastre-as, caso ndo tenha feito
antes -, informacdes essas que serdo exibidas em seu perfil publico. Para

realizar a operacgao, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do Discente —
Atualizar Foto e Perfil.

DADOS DO PERFIL
Alterar foto:

® Enviande um arguivo do seu computador:

foto_stunl e

(Atengéo: Imagens menares que 70x70 poderéo ficar desfocadas)

© Tirando uma foto com sua webcam:

Descricio Pessoal:

Graduanda do curso de Comunicacdo Secial, habilitacdo Jornalismo. Membro da base de pesquisa de Comunicacio Organizacional no Ambito de InstituicSes de
Educaco.

Areas de Interesse: (Areas de interesse de ensino e pesquisa)

Comunicagdo organizacional, cemunicagdo empresarial, marketing.

Curriculo Lattes:

mirian

Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa postal)

CONFIRME SEUs DADOS

Senha: « ssssssss

Gravar perfil || Cancelar

Portal do Discente

Na tela acima, é possivel inserir os seguintes Dados do Perfil do usuéario:

» Foto do perfil do usuario no sistema. Para inserir a foto do perfil, informe
se deseja enviar uma foto arquivada em seu computador ou se prefere
tirar uma nova foto utilizando sua webcam.




» Descricdo Pessoal, isto €, sua descricdo geral, com caracteristicas que
acredite ser interessante para sua carreira académica e profissional;

= Areas de Interesse de ensino e pesquisa e/ou profissional;

= Link do Curriculo Lattes;

= Assinatura, isto €, forma como deseja que suas mensagens sejam
assinadas na caixa postal do sistema.

Para confirmar a insercado dos dados, insira sua Senha de acesso ao sistema e
clique em Gravar Perfil.

2.2Meus Dados Pessoais

Esta funcionalidade permite ao usuario visualizar, no portal do discente, seus
dados pessoais cadastrados no sistema. Essas informacdes constardo no
diploma que sera recebido ao final do curso. Para tanto, ha a possibilidade de
modificar alguns dos campos ja preenchidos. No caso de haver erro em dados
pessoais bloqueados, o usuario tera de comparecer a coordenagcdo do curso
para que se realizem as devidas alteracées.

Para realizar a operagao, acesse o SIGAA — Mdédulos — Portal do Discente —
Meus Dados Pessoais. A tela a seguir sera exibida:

Caro Discente,

Mo caso de algum dos dados pessoais blogueados para edicdo estiver incorreto, serd necessdrio procurar @ coordenacdo do seu curso para corrigi-los,

E importante que o seu nome esteja grafado corretamente & sem abreviagies, assim como o nome do seu pai e de sua mée. Verifigue também a corretude
naturalidade e documentas, principalmentes CPF e RG. Tais informacdes constarde no seu diploma de graduacao,

Matricula: 200600000
Nome: NOME DO DISCENTE

Escola de Concluséo do
Ensino Médio:

Tipo de Nece

E

Calégio Marista de Natal

Nome do NOME DO PAT
Nome da Mée: NOME DA MAE
DOCUMENTOS
CPF: 000,000,000-00
RE: 93999 - XXXX/RN Data de Expedicdo: 01/01/1395
Titulo de Eleitor: 9993 Zona: 933 Secdo: 939 UF: RN
Cert. Militar: Data de Expedicdo do C"";ﬁ:fi::: 01/01/2002
Série: Categoria: Orgdo:
ENDEREGO

CEP: [59000-000 |\ (cliqus na lupa pars buscar o snderesa da CEP informada)
~| [Rua das Flores

Complementa: |COMNJ. PIRANGI

Rio Grande do Horte ¥ Municipio: s | yaraL v
CONTATOS
Telefone: [3999-9999 Celular: 9999-3999
E-Mail: # | da e nvainfa.ufrm.br
DADOS BANCARIOS
Banco: | BANCO DO BRASIL S, -
No Agéncia: (3353 N© Conta Corrente: 5999
SITUAGAD SOCIO-EcONOMICA

De acordo com @ RESOLUCAQ No 169/2008-CONSEFPE, de 02 de dezembro de 2008, a distribuicdo de bolsas da UFRN serd prioritdria para alunos que se
enquadrem na condigdo s némica carente. & necessdrio que vocé informe sua renda familiar para registro no sistsma.

Alertamos que o langamento de dados falsos, constatados em ato da comprovago a ser realizado pela Secretaria ds Assuntos Estudantis - SAE, poders
implicar em restrigées administrativas & concesséo de balsa.

Renda Familiar (mensal):« py 6.000,00 Quantidade de membros do grupo « 5
= familiar:

CONFIRMACAO DE SENHA

CONFIRME SEUs DaDOS
Data de Nascimento: *|01/01/1559 [5

Senha: * sssns

Portal do Discente




O aluno pode preencher ou alterar os dados permitidos. Apds modificar os dados
gue julgar necessério, cligue em Confirmar.

3.EMITIR DECLARACAO DE VINCULO

Esta funcionalidade permite a emissdo de uma declaracdo de vinculo, por parte
da Instituicdo, afirmando que, para os fins que se fizerem necessarios, 0
discente encontra-se devidamente vinculado a Universidade. Para emitir a
declaracao de vinculo, o usuario devera acessar o SIGAA — Mddulos — Portal
do Discente — Ensino — Declarag¢ao de Vinculo.

Seguindo os passos acima descritos, a seguinte tela para a confirmacéo da
abertura ou download do arquivo seré gerada. Para confirmar o download clique
em OK.

4. MATRICULA ON-LINE
4.1 Realizar Matricula

Esta funcionalidade permitirA ao usuario realizar uma matricula on-line em
componentes curriculares (disciplinas e atividades complementares: proficiéncia,
gualificacdo e defesa). Vale ressaltar que a matricula s6 podera ser realizada
apos o preenchimento da avaliacao institucional do periodo anterior pelo préprio
discente, e que o ato de realizar a matricula néo vincula definitivamente o aluno
a disciplina, pois ha ainda o processamento da matricula, de acordo com o
namero de vagas ofertadas e a que cursos as disciplinas sédo oferecidas.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA — Méddulos —
Portal do Discente — Ensino — Matricula On-Line — Realizar Matricula.

O sistema exibira uma tela com informacdes relacionadas a periodo de
inscricbes. O aluno deve clicar em Iniciar Selecdo de Turmas para iniciar o
processo de matricula. O sistema direcionara o usuario para a seguinte tela:

- £
Ajuda para Ver equivalentes Buscar Turmas
Matricula Online 2 Est. Curricular Abertas

Discente: 2005000000 - NOME DC DISCENTE { Ver histdrico }
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTAC:EO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 014

.=t E permitida a matricula nesse componente :=3: Nio & permitida a matricula nesse componente
%: Ver detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPONENTES DO SEU CURRICULO

Turma Docente(s) Horario Local
v 1° Nivel
;%  * DIMD400 - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAO (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
L V| Turma 01 NOME DO DOCENTE 24734 3B6
29 Nivel

,_@ DIMO450 - FUNDAMENTOS MATEMATICOS DA COMPUTACAO (Obrig. Curricule) [ + 1 [Pré-requisitos]

Adicionar Turmas

Na tela exibida acima, caso as turmas listadas apresentem o icone == significa
gue é permitida a matricula nesse componente. O icone '~ indica que a turma
possui reservas para o0 curso do discente. JA 0 icone :=indica que ndo é




permitida a matricula nesse componente, podendo o discente ja ter selecionado
este componente ou ser um componente curricular que necessita de um pré-
requisito para poder ser selecionado para matricula. Estas operacdes serdo
validas para todas as telas que apresentarem estas funcdes. Ainda na tela
acima, clique no icone % para acessar informacdes sobre a turma. Esta
operacdo sera valida para todas as telas que apresentarem esta funcéo.

Para dar prosseguimento a operac¢ao de matricula em componentes curriculares,
0 usuario devera selecionar as turmas que desejar. Caso deseje, selecione o
nivel no espaco indicado, assim como mostramos na segunda tela deste

manual. Clique no icone *#==m=m= nara adicionar as turmas selecionadas. A
seguinte tela de sucesso sera apresentada:

!j = As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: DIM0400 - Turma 01.
PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Aluno(a),
Para efetivar sua solicitacdo de matricula & necessario pressionar o botdo CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera
possivel imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

9 saa s & (%) kA
Ajuda para Ver as turmas da Ver equivalentes Buscar Turmas Confirmar

Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas Matriculas Sair sem salvar

Discente: 2005000000 - NOME DO DOCENTE [ Ver histérico }
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTAQEO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 01A

Turmas Selecionadas [ Horarios das Turmas Selecionadas

- Seg Ter Qua Qui Sex Sab
4J: Remover Turma M1
Turma Comp. Curricular CR/CH Mz
01 DIMO400 ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA CDMDUTAQ&D 4/60 -
Docentz(z): NOME DO DOCENTE o || M2
o e e M4
Total: 4 créditos / 60 horas
- - M3
Matriculas Indeferidas
: e Me
Twma 01 - - BOAS PRATICAS DE PROGRAMACAD (2 crs.)
Turma 01 - - INGLES PARA FINS ACADEMICOS I (4 crs.)
T
T2

T3 DIMO40Q
QAU e TMCE I
TS5
Te

DIMO400

N1
N2
N3
M4

kd

Confirmar

Ainda na lista de turmas selecionadas, clique no icone  Matriculas  parag
confirmar a matricula. O sistema exibira a seguinte tela de confirmacgéo:




(e * Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

N
]
Voltar ao Portal Discente
INFDRM&{:EG IMPORTANTE
Atencdo! O pericdo de matricula on-line & de 11/07/2012 a 27/12/2012.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

- 0O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
!: definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFRN.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu cursc poderdo fazer observagies sobre as turmas escolhidas até 15/11/2012 .

E importante lembrar que escas observagdies tém o objetiva somente de orientar os discentes, nenhuma orientacio é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o prdprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01 DIMO400 - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTAQ&O (4 crs.} 286 24734
CONFIRME SEUS DADOS

Identidade: # 0000000000

Senha: # essssssssnse

Confirmar Matriculas Cancelar

O usuério deveréa fornecer o nimero de sua Identidade e sua Senha de acesso
ao sistema. Confirme a operacdo clicando Confirmar Matriculas. A seguinte
tela de sucesso sera apresentada:

.
!j * Matriculas submetidas com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

. )
SovLicitacAo DE MatricuLa N° 241478 @

L. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

INFORHKC:‘KO IMPORTANTE
Atencdo! O periodo de matricula on-line & de 11/07/2012 a 27/12/2012.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, & permitide ac discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estad sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
1 definidos no regulamente dos cursos de graduagdc da UFRN.
LY
Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagles sobre as turmas escolhidas até 15/11/2012 .

E importante lembrar que essas observacies tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo € capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS
Turma Componente Curricular Local Horario
01 DIMO400 - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAD (4 crs.) 3B6 24734

4.2Ver comprovante de Matricula

O discente, apés realizar sua matricula no sistema, tera acesso ao seu
comprovante de matricula para o periodo corrente. O comprovante apresenta
todas as turmas para as quais o aluno solicitou matricula, assim como 0s

horéarios, a carga horaria e os locais em que serdo ministradas as aulas das
turmas.

Para ver o comprovante de matricula, o discente deve: Entrar no SIGAA —
Menu Discente — Ensino — Matricula On-Line — Ver Comprovante de
Matricula. O sistema exibird o Comprovante de Matricula.




LEMBRETE: Apés fase de matricula online feita pelo aluno, é necessario que o
orientador ou coordenador do PPG entre no sistema SIGAA para aprovar as
disciplinas que o aluno escolheu para cursar.

4.3Ver orientacOes de Matricula

Para ter acesso as orientacdes de matricula, o usuario devera: Entrar no SIGAA
— Menu Discente — Ensino — Matricula on-Line — Ver Orientagcbes de
Matricula. O wusuéario acompanhara, na tela em exibicdo, as analises e
observacdes realizadas acerca de suas solicitagbes de matricula. Associada a
cada solicitagdo, o usuario encontrara a situacdo atual da solicitacdo e da
matricula correspondente, havendo, no caso de orientagcbes negativas, uma
observacgéo especifica para o componente solicitado.

SOLICITACOES DE MATRICULA ANALISADAS

Componente Curricular Situacio Submetida em Analisada em
Turma 01 COMODED - PESQUISA EM COMUNICACAD SUBMETIDA 1v/07/2009 pRAOG(l:JEASRSELT‘qNE?{?_O
Turma 01 COMODY0 - SEMIOTICA DA COMUNICACAD SUBMETIDA 17/07/2009 pRAOG(l:JEASRSELT‘qNE?{?_O
Turma 02 P5I0981 - PSICOLOGIA SOCIAL E COMUNICACAD SUBMETIDA 17/07/2009 DRAOGI‘;JEASRSE;\?\“NE?{?_O
Turma 01 COMOOEZ - OFICINA DE TEXTO III SUBMETIDA 17/07/2009 DRAOGI‘;JEASRSE;\%NE%?-O
Turma 01 COMO116 - FOTOJORMALISMO SUBMETIDA 21072009 DRAOGéJEASRSE?qn‘?\qNEqu?_O
Turma 01 COMO174 - TOPICOS A¥YANCADOS EM TY SUBMETIDA Z1/07/2009 DRA(;;':I:JEASRSE;\?HNEDN?-O
Turma 02 LETOZ96 - LINGUA ESPAMHOLA IT SUBMETIDA 230772009 DRA(;;':I:JEASRSE;\?HNEDN?-O

4.4 Ver resultado do Processamento

Encerrado o periodo de matricula na Universidade, o discente tera acesso, apés
a data especificada pela instituicdo, ao resultado do processamento de
matricula. Para visualizar o resultado do processamento, o discente deve: Entrar
no SIGAA — Menu Discente — Ensino — Matricula on-Line — Ver Resultado do
Processamento. O sistema exibira o Comprovante de Matricula, com as
informacgdes acerca das solicitagdes.

COMPROVANTE DE MATRICULA N® 72368
Periopo 2009.2

Matricula: 000000000

Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: COMUNICACAC SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

TURMAS SELECIONADAS

Componente Curricular Turma Local Situacdo
COMOD37 - COMUNICACAO COMPARADA - 60h Turma 01 1IHS DEFERIDA
|COMO10S - COMUNICACAC EMARKETING - 60h Tumso1  1Ms INDEFERIDA
|COM0043 - COMUNICACAD PUBLICITARIA- 60k - Tums01  1Ms DEFERIDA
|COMOZ01 - HISTORIA DA PROPAGANDA - 60h - Tuma01 IS INDEFERIDA
(COMO0SS - ASSESSORIADE COMUNICACAG - 60h Tuma01 s DEFERIDA |

Horarios




5. EMITIR ATESTADO DE MATRICULA

Esta funcionalidade permite ao discente visualizar um relatério com o seu
atestado de matricula. Este relatorio informara se ele encontra-se matriculado ou
deferido, nos componentes curriculares aos quais solicitou matricula, além de
permitir a visualizacdo da sua tabela de horarios de aula.

Para gerar o atestado de matricula, acesse o SIGAA — Mdédulos — Portal do
Discente — Ensino — Atestado de Matricula. Seguindo os passos acima
descritos, a seguinte tela seré gerada:

ATESTADO DE MATRICULA

Periodo Letivo: 2012.2 Mivel: GRADUACAD
Matricula: 2012000000 Winculo:  REGULAR
MNome: NOME DO DISCENTE

Cursa: EI]HUNIERI;I”\I] SOCIAL/fCCHLA - NATAL - T Cidade: NATAL
Habilitagéo: RADIALISMO Formagio: BACHARELADO

TurMAS MATRICULADAS: 3

cod. Componentes Curriculares fDocentes Turma Status Horario
comMogz2z CENOGRAFIA EM COMUNICACAD o1 MATRICULADD | 3M34 SH1Z
NOME DO DOCENTE

Tipe: DISCIPLIMA Local: ESTUDIO DE TV

<0Mo170 LINGUAGEM MUSICAL oL MATRICULADD 26MN1z
HOME DO DOCENTE . B
Tipe: DISCIPLINA Local: ESTUDIO DE RADIC

<0OMo153 TECNICAS DE APRESENTACADO DE TEXTOS NOS MCM o1 MATRICULADO | ZN34 4N1Z
MOME DO DOCEMTE
Tipe: DISCIPLIMA  Local: LABCOM SALA 01

TABELA DE HORARIDS:

| Horarios | Dom | Seg | e | __Qua___ | __Qui___| _sex | _sab__|

1189:.43557 - COMOLTO COMOLS2 COMO9z2 COMOLTO
19135 -
20:25 COMOLTO COMO15E COMO9zZ COMOLTO
20035 -
21125 COMO1SE COMO92Z --- -
21125 -
29115 COMO153 COMOS2Z

ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse fsigaafdocumentos/ informando a matricula, a
data de emiss&o e o cadigo de verificagdo d6fazef995

SIGAA | Superintend@ncia de Informdtica - (84) 3215-3148 | Copyright @ Teprimie (2

€ voltar 2006-2012 - UFRN - sigaa, ufrn.br

6. TURMAS DO SEMESTRE (Leia-se Disciplinas)

Na pagina principal do discente existe a area Turmas do Semestre, onde
aparecerdo todas as turmas matriculadas no periodo. Para acessar a turma
virtual é s6 clicar no nome da turma, que abrira a turma virtual.

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

aluno teste ? _ Semestre stual: 2017.2 ‘i Médulos ¢ caixa Postal ", Abrir Chamade = Menu Discente
COORDENACAQ DOS CURSOS ACADEMICOS - POLO VIGOSA (11.00.43.62.02.02) @ st ceie | @ reve

@ Ensino & Pesquisa ¥ Extensdo [ Bolsas 43 Ambientes Virtuais (g Outros

Mensagens

N&o ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto & Perfil

Meus Dados Pessoais
Tuamas 0o Semestre

. = alun teste 4
Ultimas Atualizacses << Parar 3>

[Ace!

Menhuma atuslizacie encentrada nas suas turmas @ Forum

de
£3 curso
Componente Curricular Local Horario !

DISCIPLINA TESTE 01 auditorio 55M1

Ver turmas anteriores Regulamento dos Cursos de Pés-Graduagio

Comunroanes VIRTUATS QUE PARTICIRA ATUALMENTE Dados Institucionais

2017100060
RADO TESTE/CODVICOSA -

Munsias arrviosnes Mace
Nivel: DOUTORADO

Néo hd atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. ey -

Fonun os Cursos.

Caro Aluno, este férum & destinado para discussdes relacionadas a0 seu curso. Todos os alunos do curso e
& coordenacso tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum  Visualizar todos os tépicos para este férum

Nenhum item foi encontrade

Portal do Discente
SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnolegia da Informacdio - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2017 - UFAL - sig-treinamento.ufal.br.treinamento - v2.22.23 s.1




No ambiente de turma virtual o discente podera visualizar informacdes sobre
horarios, atualizacbes da turma, mensagens e outras funcionalidades
relacionadas a disciplina.

TESTEO1 - DISCIPLINA TESTE 01 - 103 (2017.2 - 56M1)

10:47:36 | Tampo de Semmbe: 01,30 SAIR
8 & | % TrocerdeTuma |6
Turma Virtual!
Noscias -
Caro A 80 he notcas cadesraces
"

Turma Virtual

7. COMO TRANCAR DISCIPLINAS/TURMAS

O trancamento de componentes curriculares pode ser realizado pelo aluno, no
modo on-line, através do Portal Académico no SIGAA. A solicitacdo é feita e
encaminhada ao coordenador de cada curso, para que ele faca - se assim
desejar - algumas observacées, a fim de induzir o aluno a desistir da agédo. E
importante saber que o trancamento néo é feito de imediato e tem prazo de 7
dias corridos, a partir da data de solicitagéo, para ser confirmado. Dentro do
periodo oficial de trancamento, estabelecido pelo Calendario Académico da
instituicdo, o aluno ainda pode cancelar o pedido. Se a acao for solicitada no
ultimo dia de trancamento, este serd automaticamente confirmado até o dia
seguinte, e 0 aluno ndo pode mais cancela-lo.

Para Trancar Componentes Curriculares, o discente deve: entrar no SIGAA —
Portal Discente — Ensino — Trancamento de Componente Curricular —
Trancar.O sistema, entdo, exibir4 a pagina sobre as informacfes do trancamento
e as disciplinas em que o discente esta matriculado no semestre.




Caro Aluno(a),

Nesta operagdo vocé ird solicitar o trancamento nas matriculas que desejar. Ao selecionar para trancamento uma
disciplina que possui co-requisitos, estes serdo trancados automaticamente. Selecione as disciplinas que deseja trancar e
informe o motive, &, caso o motive ndo esteja listado, entre com uma justificativa textual.

Antes do coordenador do seu curso aprovar o trancamento ele podera fazer alguma orientagdo para motivar o
cancelamento da sua solicitagdo de trancamento.

A matricula em uma disciplina s6 & trancada depois de passar 7 dias corridos apds a solicitagdo, caso esta seja feita
até 7 dias antes do prazo maximo para trancamento definido no calendario universitdrio. Nesse caso, € possivel cancelar a
solicitagdo até o fim destes 7 dias.

No caso de a solicitagdo ser feita em prazo inferior a 7 dias do prazo maximo para trancamento, a discipling sera
definitivamente trancada no dia seguinte ac fim desse prazo. Nesse caso, o periodo de cancelamento da solicitagdo se
encerra no ultimo dia definido no calendario universitario para trancamento.

Matricula: 000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FDRMA(;ED

Status: ATIVO Tipo: REGULAR
Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status
[ zo09.1 ELE0S06 CIRCUITOS ELETRICOS 01 MATRICULADO
D 2009.1 ELE0511 CIRCUITOS ELETRONICOS I 01 MATRICULADO
[ zo09.1 ECO0311 ECONOMIA PARA ENGENHARIA 01 MATRICULADO
[ zo0s.1 EST0317 ESTATISTICA PARA ENGENHARIA TEXTIL I 01 MATRICULADO
|:| 2009.1 ELE0583 LABORATORIO DE COMUNICACOES I 04 MATRICULADOC
D 2009.1 ELE0S09 LINHAS DE TRANSMISSAO E ONDAS o0z MATRICULADO
[ zo09.1 DCAD304 METODOS COMPUTACIONALIS EM ENGENHARLIA 01 MATRICULADO
Solicitar Trancamento == Cancelar

Portal do Discente

Selecione as matriculas que deseja trancar. Assim que a disciplina for
selecionada, aparecerdo as opc¢Oes de motivo do trancamento para serem
marcadas, obrigatoriamente.

Matricula: 000000000
Discente: WOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FORMAGAQD

Status: ATIVO Tipo: REGULAR
Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status
[F] 2009.1 ELE0506 CIRCUITOS ELETRICOS 01 MATRICULADO
2009.1 ELED511 CIRCUITOS ELETRONICOS I 01 MATRICULADO

Informe o motivo do seu trancamento para fins de avaliagio da instituigdo:

) DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA

SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

NAD GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
QUTROS

) PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

[F] 2009.1 EC0O0311 ECONOMIA PARA ENGENHARIA 01 MATRICULADO
[F] 2009.1 EST0317 ESTATISTICA PARA ENGENHARIA TEXTIL I 01 MATRICULADO
7] 2009.1 ELEDS83 LABORATORIO DE COMUNICACOES 1 04 MATRICULADC
] 2009.1 ELEDS09 LINHAS DE TRANSMISSAO E ONDAS 02 MATRICULADO
2009.1 DCAD304 METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA 01 MATRICULADOC

Informe o motivo do seu trancamento para fins de avaliacdo da instituicdo:

! DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA

SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
OUTROS

PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

Solicitar Trancamento > Cancelar

Em seguida, clique em Solicitar Trancamento. A tela seguinte exibira as
informacgdes das disciplinas com trancamento solicitado e a confirmacéo dos
dados pessoais.




Caro Aluno,

Confirme as disciplinas que deseja trancar € cbserve se ndo foram adicionados nenhum co-requisito para o
trancamentao.

Matricula: 000000000
Discente: MOME DO DISCEMNTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FDR.MA(;ED
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

DISCIPLINAS COM TRANCAMENTO SOLICITADO

Componente

Turma
ELE0O511 - CIRCUITOS ELETRONICOS I - 60hrs 01
Motive: NAD GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR
DCAD304 - METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA - 60hrs 01

Motive: PERDEU O INTERESSE PELA DISCIFLINA

CONFIRME SEUS DADOS

Data de Nascimento: (14/06/88 BE]

Senha: [ssesssens

Confirmar Solicitagao << Voltar Cancelar

Portal do Discente

Verifique se tudo esta correto, confirme os dados e clique em Confirmar
Solicitacao. Por fim, o sistema mostrara o sucesso da operacao, juntamente
com os dados da solicitagdo do trancamento.

8.EMITIR HISTORICO

Esta funcionalidade permite que o discente emita seu histdrico na Instituicéo,
contendo seus dados pessoais, os dados do curso, e os detalhes dos
componentes curriculares ja cursados, e dos que ainda esta cursando. Para
emitir o histérico, o discente deve acessar o SIGAA — Modulos — Portal do
Discente — Ensino — Consultar Historico.

Seguindo os passos acima descritos, a seguinte tela sera gerada para que o
usuério confirme o download do arquivo com o historico:

Wocg selecionou abrir:

|z historico_2012000000.pdf
Tipo: arquivo PDF
Site: httpiffsigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve Fazer?

() Download

pdf_auto_file {aplicativo padrdo) w

[] Memarizar a derisio para este tipo de arquivo

Clique em OK, para abrir, ou realizar o download do arquivo.




9.PRODUCOES ACADEMICAS
9.1Submeter Teses/Dissertacdes

Na aba Ensino -> Producdes Académicas -> Submeter Tese/Dissertacdes apos
o aluno apresentar sua Dissertacdo/Tese Final, 0 mesmo deve enviar 0 arquivo
em PDF para corregéo dos orientadores.

9.2Acompanhar Procedimentos Apds Defesa

Na aba Ensino -> Produc¢des Académicas -> Acompanhar Procedimentos Apos
Defesa o Discente podera verificar passo a passo do procedimento até sua
conclusdo no curso e enviar os documentos necessarios apos a submisséo da
tese.

O coordenador, orientador e o aluno a partir deste momento irdo passar por
véarias fases de envio de documento pelo aluno e aprovacao/correcdo por parte
do coordenador/orientador. Segue passo a passo para conclusdo de aluno apés
a sua defesa:

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 01:22 SAIR

CLAUDIA MURA (Deslogar) Semestre atual: 2018.1  ( Médulos B cCaixa Postal %, Abrir Chamade =@ Menu Docente
INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS (11.00.43.55) R are e | @ e

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS APOS DEFESA DE TESE/ DISSERTACAO

Matricula: 15220048
Discente: EMILIANG TORGUATD JUNIOR
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ANTROPOLOGIA SOCIAL
Curso: MESTRADG EM ANTROPOLOGIA SOCIAL - MESTRADO
Status: DEFENDIDO
Tipo: REGULAR

Abaixo s8o listados os procadimentos realizados a partir da defesa da Dissertacio até a homologacSo do diploma do discente.

Vocé pode acompanhar a situacdc de cada um deles &, quande necessirio, realizar as devidas operacBes.

CONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE DE DEFESA
Atividade consolidada. 02/03/2018
D Baixar ata da defesa e folhas de corregbes

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAQEO

Aguardando envio pelo aluno.

APROVACAO DA VERSAO FIMAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Aguardando envio pelo aluno.

Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

n RESSUBMISSAQ DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAgﬁO COM FICHA CATALOGRAFICA

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAQ;&D DE FUBLICAQ;&O
- -

Necessdrio a aprovacdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAGC
7 Necessdrio a aprovacde da versao final com ficha catalografica pelo orientador.

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
Necessdrio a assinatura do termo de publicac3o pelo aluno.

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | NTI - Niidlen de Tecnologia da Informagso - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2018 - UFAL - sig-appsrv-0L.ufal.br.snlinstl - v3.22.174

RESPONSABILIDADE RESPONSABILIDADE RESPONSABILIDADE

ORIENTADOR COORDENACAO St




I O aluno devera
solicitar ficha
catalografica junto a
biblioteca e inserir na
dissertagao.

O orientador ira
verificar, corrigir e
aprovar versao final da
tese.

O aluno deve
submeter novamente a
tese pelo sistema

SIGAA.

sistema SIGAA. da tese no SIGAA.

O aluno deve O orientador do aluno
submeter sua deve verificar e
dissertacdo pelo aprovar a versao final

O concluinte deve
comparecer na coordenagio
com os documentos
exigidos pela coordenagdo e
DRCA para quea
coordenagdo abra capa do

processo.

O concluinte deve levar a versio

final da tese impressa e digital

para coordenacao, podendo ja

abrir capa do processo no ato
da entrega.

Durante a solicitagao de
homologagio,o SIGAA
gera a requisicao para
confecgdo do diploma. A
coordenacio deve imprimir
€ anexar ao processo.

A coordenacdo com o
numero do processo
em maos deve solicitar
homologacio do
diploma a PROPEP.

O Concluinte deve abrir

no SIGAA “procedimentos
apés a defesa” e confirmar
autorizagao de publicagdo.

LEGENDA

@ ORIENTADOR
3 DISCENTE

ﬁ INSTITUICAO

Apos assinaturas o
diploma é encaminhado
ao DRCA, onde o
concluinte podera
retira-lo.

d DRCA ira confeccionar o
diploma e anexar ao processo,
encaminhando a PROPEP para
assinatura do Pro-reitor, voltando
para o DRCA e encaminhado
para assinatura do Reitor(a).

Al coordenacdo deve A PROPEP apos
concluir aluno,devera
encaminhar processo

para o DRCA para
confecgido do Diploma.

enviar o processo para
a PROPEP a fim de
concluir o aluno no
SIGAA.

OBSERVACOES:

7

Obs.1: Este manual € simplificado para descrever as acdes basicas da
coordenacao do curso.

Obs.2: Existe 0 manual no proéprio sistema SIGAA Stricto Sensu, basta clicar em
AJUDA:

0 Médulos Qp Caixa Postal ‘p Abrir Chamado g Alterar senha
a Ajuda

Outra opcéo é ir diretamente no link do Confluence:
https://sistemas.ufal.br/confluence/display/doku/SIGAA

Obs.3: Por se tratar de um sistema académico novo em nossa instituicdo, a
PROPEP e o NTI, se coloca a disposi¢do para esclarecer duvidas e auxiliar no
que for preciso em relacdo a gestdo académica dos cursos stricto sensu.

Contatos:
> Coordenacdo de Pés Graduacdo (CPG/PROPEP)

cpg@propep.ufal.br /32141067 /1068

> Nucleo de Tecnologia da Informagdo (NTI/UFAL)

atendimento@nti.ufal.br 32141015



https://sistemas.ufal.br/confluence/display/doku/SIGAA
mailto:cpg@propep.ufal.br
mailto:atendimento@nti.ufal.br

