Ao AAnrkaCa DA ovenciona, revepo OIS TEMAS

CURSO DE BACHARELADO EM SISTEMAS DE INFORMAGAO DE INFORMACAO

Normativa Interna N° 04/2018 — CBSI, de 01 de marco de 2018.

REGULAMENTA A REALIZAGAO DE ESTAGIO NO AMBITO
DO CURSO DE BACHARELADO EM SISTEMAS DE
INFORMAGCAO - CAMPUS ARAPIRACA/PENEDO/UFAL

O COLEGIADO DO CURSO DE SISTEMAS DE INFORMAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS, CAMPUS ARAPIRACA,
UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS, ESTABELECE, ATRAVES DESTE, O REGULAMENTO DE
ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO DESTE CURSO. ESTE REGULAMENTO ESTA DE ACORDO COM O ESTABELECIDO NA RESOLUGAO Ne
71/2006-CONSUNI/UFAL, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2006, QUE DISCIPLINA OS ESTAGIOS CURRICULARES DOS CURSOS DE
GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS.

RESOLVE:
CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O estagio do curso de Bacharelado em Sistemas de Informacdo da Unidade Educacional de Penedo da
Universidade Federal de Alagoas constitui-se em um mecanismo de aperfeicoamento dos conhecimentos adquiridos
pelo aluno durante o curso de graduacao e oportunidade de aplica-los na prética.

Paragrafo unico - O estagio de que trata este artigo:

I. ndo seréa de carater obrigatoério, ficando a critério do aluno realiza-lo ou ndo, desde que o mesmo esteja regularmente
matriculado no curso de Bacharelado em Sistemas de Informag¢do da Unidade Educacional de Penedo da UFAL.
Caracterizando estagio curricular nao-obrigatorio.

. tera que ser desenvolvido contemplando atividades pertinentes a area do curso.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 2° O estagio curricular de carater formativo, ndo obrigatdrio, constitui parte dos processos de aprendizagem
tedrico-pratica que integram o Projeto Pedagoégico do Curso de Sistemas de Informacéo, sendo inerente a formacéo
académico-profissional.

§ 1° O estagio curricular € ndo obrigatorio e, como previsto no projeto pedagdgico do curso, é uma atividade opcional
a formacéo profissional, e/ou como parte integrante do conjunto de possibilidades previstas para as atividades
complementares.

§ 2° O estéagio curricular pressupde planejamento, acompanhamento, avaliagéo e validagéo pela Instituicdo de Ensino,
em comum acordo com a instituicdo concedente.

Art. 3°0O estagio curricular tem como objetivo o desenvolvimento de competéncias — conhecimentos tedrico-
conceituais, habilidades e atitudes — em situacbes de aprendizagem, conduzidas no ambiente profissional, sob a
responsabilidade da Universidade e da Instituicdo Concedente.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso escolhera, preferencialmente dentre os professores que o compdem, um
Coordenador de Estagio, a quem cabera o acompanhamento das atividades de estagio no ambito do Curso.
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CAPITULO 1l

DAS INSTITUICOES CONCEDENTES DE ESTAGIO

Art. 4° Podem ser Instituicdes Concedentes de estagio curricular pessoas juridicas de direito publico ou privado que
tenham condi¢des de proporcionar ao aluno experiéncia pratica na sua area de formagédo académico-profissional.

Art. 5° O estagio curricular podera se desenvolver nas dependéncias da Universidade ou nas da Instituigdo Concedente
de estagio.

8§ 1°Quando o estagio curricular ocorrer nas dependéncias da Universidade, sera celebrado Termo de
Responsabilidade entre os 6rgdos envolvidos.

§ 2° Quando o estagio curricular ocorrer nas dependéncias da Instituicdo Concedente, sera firmado convénio onde
serdo especificadas as condi¢gfes do estagio e as obrigacbes e direitos das partes.

§ 3°0Os convénios referidos no § 2° serdo periodicamente avaliados, ficando sua renovacgéo condicionada ao
atendimento dos objetivos didatico-pedagdgicos do estagio curricular.

§ 4° As areas de estagio a serem disponibilizadas pelas Instituicdes Concedentes deverdo ser por elas previamente
cadastradas no Mddulo de Gerenciamento de Estagio — MGE do Sistema Académico, sendo aprovadas ou nao pelos
Coordenadores de Estagio dos Cursos de Graduacao envolvidos.

§ 5° No cadastro da area de estagio, a Instituicdo Concedente devera fornecer as seguintes informacgdes, entre outras:

| - indicac&o do supervisor do seu quadro de pessoal, com formagéo e experiéncia profissional na é&rea de concesséo
do estagio, para acompanhar os alunos;

Il - descricéo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario na instituicdo;
Il - carga horaria semanal,
[l - remuneracéo, quando for o caso;

IV - cursos para os quais serdo oferecidas vagas de estagio na area.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO DO ESTAGIO

Art. 6° - Para a validade do estagio faz-se necessério, além do convénio firmado entre a Universidade e a Instituicao
Concedente, a existéncia de:

| - plano de estagio elaborado pelo estagiario sob orientagcao dos supervisores da UFAL e da Instituicdo Concedente,
no caso de estagio obrigatério;

Il - plano de atividades definido pela area de estagio cadastrada pela Instituicdo Concedente, previamente aprovada
pelo Coordenador de Estagio do Curso de Graduacao envolvido;

Il - termo de compromisso assinado pelo estagiario, pelo representante da Instituicdo Concedente e da UFAL, em
conformidade com o convénio firmado;

IV - relatério de acompanhamento, avaliacdo e validacdo do estdgio elaborado pela UFAL conjuntamente
com a Instituicdo Concedente;

V - relatério de atividades, elaborado pelo estagiério, apresentado periodicamente a UFAL e a Instituicdo Concedente
de acordo com o definido no Projeto Pedagdgico de Curso;

VI - relatério de atividades, elaborado pelo estagiario, apresentado em periodo néo superior a 06 (seis) meses, a UFAL
e a Instituicao Concedente.
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§ 1° Os relatorios a que se referem os incisos V e VI deveréo ficar & disposicédo da fiscalizagéo pelo periodo de 02
(dois) anos, contados a partir da data em que forem apresentados.

§ 2° O Termo de Compromisso contera os seguintes dados:

| - identificacdo do estagiario, nUmero de matricula e indicacdo do curso;

Il - valor da bolsa mensal, quando for o caso;

[l - jornada semanal a ser cumprida e periodo do estagio;

IV - nimero da apdlice do seguro de acidentes pessoais e nome da companhia seguradora.

V - mencao de que o estagio ndo acarretara vinculo empregaticio, podendo ser remunerado ou ndo, e nem acumulara
com outras bolsas da UFAL;

VI - identificac&o do professor supervisor de estagio e do supervisor de estagio na Instituicdo Concedente, que devera
ser um profissional com formacéo e experiéncia na area de concessao do estagio.

§ 3° Serd anexado ao termo de compromisso o plano de atividades cadastrado no Médulo de Gerenciamento de Estagio
— MGE no Sistema Académico.

8§ 4° A Instituicdo Concedente, quando do desligamento do estagiario, devera entregar o termo de realizagao de estagio
com a indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, do periodo de permanéncia e da avaliacdo de desempenho.

CAPITULO V

DO SEGURO DE ACIDENTES

Art. 7° O seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario é obrigatorio.
§ 1° O pagamento do seguro sera providenciado pela Instituicdo Concedente;

§ 2° No caso de estagio curricular administrado por Agente de Integragéo, a responsabilidade pelo pagamento do
seguro sera deste.

CAPITULO VI
DA CARGA HORARIA E PERIODO DE ESTAGIO
Art. 8° A carga horéaria maxima para as atividades de estagio curricular ndo obrigatério € 30 (trinta) horas semanais,

devendo compatibilizar-se com as atividades académicas e com o horério das disciplinas curriculares do curso em que
0 estagiério estiver matriculado.

Art. 9°. O periodo minimo de estagio curricular ndo obrigatério sera de 01 (um) semestre, podendo ser prorrogado, a
critério da Coordenacéo de Estagio do Curso, por, no maximo, 03 (trés) semestres.

Paragrafo unico. O estagio curricular ndo podera exceder a 04 (quatro) semestres consecutivos, na mesma Instituicao.

CAPITULO VII
DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES DOS PARTICIPANTES DO ESTAGIO
Art. 10°. Ao Coordenador de Estagio compete:

I. coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais de estagio;
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II. solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagio;
[ll. promover o debate e a troca de experiéncias no préprio curso e nos locais de estagio;
IV. manter registros atualizados sobre o(s) estagio(s) no respectivo curso;

V. Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo das atividades do estagiario.

Art. 11°. Ao Supervisor de Estagio compete:

I. participar do planejamento das atividades desenvolvidas pelo estagiério;

II. informar ao estagiario sobre as normas da concedente;

[Il. acompanhar e orientar o estagiario durante a realizagcao de suas atividades;
IV. informar ao Coordenador de Estagio sobre a necessidade de reforco teérico
para elevar a qualidade do desempenho do Estagiario;

V. desenvolver outras atividades correlatas ao Estagio.

Art. 12°, S&o atribuicdes do estagiario:

I. participar do planejamento do estagio;
II. seguir as normas estabelecidas para o estagio;

[1l. solicitar orientacdes e acompanhamento do Coordenador de Estagio e/ou do Supervisor de Estagio, sempre que se
fizer necessario;

IV. solicitar reunido com o Coordenador de Estagio, quando se fizer necessério;

V. enviar os relatérios semestrais e o relatério final para Coordenador de Estagio;

CAPITULO VIII
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Art. 13°. Os alunos do curso de Sistemas de Informac&o da Unidade Educacional de Penedo da Universidade Federal
de Alagoas, desde que regularmente matriculados em disciplinas e com frequéncia efetiva no Curso poderao realizar
estagios curriculares n&o obrigatdrios.

§ 1° Durante o estagio curricular ndo obrigatorio o aluno devera obter aprovagdo em disciplinas que perfacam, pelo
menos, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéria total das disciplinas nas quais esteja matriculado, sob pena
de, ndo o fazendo, ser desligado do Programa de Estagio durante 01 (um) periodo letivo.

§ 2° Havendo recuperacao do rendimento escolar com aprovacdo em disciplinas que compreendam 75% (setenta e
cinco por cento) ou mais da carga horaria total das disciplinas em que esteja matriculado durante o periodo letivo
subsequente ao desligamento, o aluno podera retornar ao Programa de Estagio.

§ 3° A Coordenagéo de Estagio do curso acompanhard o desempenho académico do estagiario.

Art. 15.° A orientacgdo, a superviséo e a avaliagdo académica do estagio curricular, em qualquer de suas modalidades,
sdo atividades obrigatérias de responsabilidade do curso de procedéncia do aluno, levadas a efeito do
modo compartilhado com os supervisores vinculados as Instituicdes Concedentes de estagio.

Art. 16.° As atividades do estagiario somente poderdo ter inicio apés a assinatura do Termo de Compromisso pelas
partes envolvidas, cabendo ao Coordenador de Estagio do Curso registrar a data correspondente no Modulo de
Gerenciamento de Estagio — MGE.
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CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° - O Termo de Compromisso e os formularios disponiveis na pagina da UFAL
(http://www.ufal.edu.br/estudante/graduacao/estagios) deverdo ser utilizados nos procedimentos de formalizacdo do
estagio.

Art. 18° - Os casos omissos serdo resolvidos, conjuntamente, pelo Coordenador do Curso de Sistemas de Informagéo
da Unidade Educacional de Penedo da Universidade Federal de Alagoas e pelo Coordenador de Estagio, ouvida,
previamente, a Coordenacgéo Geral de Estagios da Pré-Reitoria de Graduag&o (PROGRAD).

Art. 19° - Este regulamento entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢6es em contrério.

Penedo, 01 de marc¢o de 2018

Dalgoberto Miguilino Pinho Junior

Coordenador do Curso de Sistemas de Informacao
Coordenador do Colegiado

Coordenador do Nucleo Docente Estruturante

Elaborado por
Prof. Dr. Diego Dermeval
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