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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS DE ARAPIRACA
CURSO DE PEDAGOGIA - LICENCIATURA

RESOLUCAO N° 01/2014

Constitui as normas de elaboracéo,
apresentacdo e avaliacdo do Trabalho
de Concluséo de Curso (TCC) do curso
de Pedagogia - Licenciatura, da
Universidade Federal de Alagoas.

CAPITULO |
DO MANUAL DE PROCEDIMENTOS

A Comissdo do trabalho de conclusdo de curso em consonancia com o Colegiado do
Curso de Licenciatura em Pedagogia da Universidade Federal de Alagoas/ Campus

Arapiraca,

RESOLVE:

Art. 1.° Este regulamento tem por finalidade normatizar as atividades do Trabalho de
Concluséao do Curso - TCC do Curso de Pedagogia, da Universidade Federal de
Alagoas - UFAL, Campus Arapiraca.

CAPITULO 1l
DA CARACTERIZACAO E OBJETIVOS DO TCC

Art. 2.° O TCC é um trabalho de pesquisa realizado individualmente ao nivel de

Iniciacdo Cientifica, apresentado sob a forma de monografia segundo as normas
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metodoldgicas das comunicacdes cientificas, conforme o que estabelece a Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigente, apoiado no Cddigo de Etica da UFAL

e nas orientacdes do professor orientador e/ou pelo coorientador.

Art. 3.° O TCC caracteriza-se como uma atividade curricular obrigatéria para obtencao
do titulo de Licenciatura em Pedagogia e tem como objetivos:

§ 1° Estimular a producdo cientifica dos académicos;

8 2° Fomentar um processo de reflexdo em torno da formagdo profissional
vivenciada no curso de modo a compreender as diferentes situacdes presentes na pratica
profissional;

8 3° Oportunizar os académicos a demonstrarem o grau de conhecimento

adquirido e a capacidade de aprofundamento tematico em sua area de formacao.

Art. 4.° O trabalho devera ser desenvolvido nas seguintes linhas de pesquisa definidas

pelo Colegiado do Curso de Pedagogia (Licenciatura):

I- Histdria da Educacdo

I1- Didéatica e Contetidos

I11- Metodologia do Ensino

IV- Formacédo do Professor e préatica de ensino
V- Inclusdo Social

VI- Politicas Educacionais

VIl-  Gestdo Educacional e praticas educativas
VIII- Educacdo Infantil.

IX- Psicologia da Educacéo

X- Tecnologias da Educacéo

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO E COORDENACAO DO TCC
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Art. 5.° A Coordenacdo do TCC seré exercida por um professor integrante da carreira
docente da UFAL, lotado no Curso de Pedagogia do Campus Arapiraca. Ao professor

Coordenador do TCC compete:

8§ 1° Exercer as funcBes que lhe forem pertinentes, como professor responsavel
pelo TCC como componente curricular;

8§ 2° Divulgar as normas e procedimentos aos alunos e professores envolvidos no
TCC;

§ 3° Organizar o cronograma para cada periodo letivo, em cumprimento aos
prazos determinados no calendario académico do campus;

8§ 4° Receber do Orientador a carta de aceite da orientagdo juntamente como o
pré-projeto do TCC do aluno.

§ 5° Tomar as providéncias cabiveis e necessarias ao bom andamento do TCC
pleiteando junto ao Colegiado, os recursos que se fizerem necessarios.

8 6° Providenciar e disponibilizar aos alunos uma lista dos professores
orientadores do Curso e sua respectiva linha de pesquisa.

8§ 7° Atender os orientadores que estiverem em atividade relacionada ao TCC;

8§ 8° Elaborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de presenca e
acompanhamento que devem ser utilizados nas atividades do TCC;

8 9° Acompanhar a frequéncia dos alunos nas sessdes de orientacdo através das
fichas de controle;

8 10° Notificar ao Coordenador do Colegiado do Curso sobre repetidas auséncias
dos professores orientadores e académicos nas sessoes de orientacéo;

§ 11° Submeter ao Colegiado do Curso os assuntos que se fizerem necessarios;

§ 12° Cumprir e fazer cumprir este regulamento tomando todas as medidas
necessarias a viabilizacdo de seu cumprimento.

8 13° Convocar os alunos matriculados no TCC para reunido a realizar-se 30
(trinta dias) ap6s o inicio do semestre letivo, em horario e local a ser especificado no
documento de convocacgéo para as seguintes providéncias:
- Registrar a presenca discente;
- Informar aos alunos das normas e critérios que regem o TCC, bem como o

cronograma estabelecido para o periodo letivo;
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- Entregar a ata de apresentacdo e defesa do aluno ao coordenador do Curso para
controle dos concluintes do curso e cOmputo da nota;

- Divulgar calendario de todas as atividades relativas ao TCC, em especial o
cronograma das defesas;

- Publicar horério de atendimento da Coordenacédo de TCC,;

CAPITULO IV
DA OPERACIONALIZACAO DO TCC

Art. 6° A discussdo do TCC deve iniciar-se a partir do 6° periodo do curso de
Pedagogia no programa da disciplina Pesquisa Educacional, momento em que o
discente tera a oportunidade de construir um projeto de pesquisa. Porém, o processo de
formalizagcdo do TCC ocorrera somente no inicio do 8° periodo, quando o aluno devera
solicitar a sua matricula no TCC ao Coordenador de Curso. Apds a matricula, o aluno
devera entregar ao Coordenador de TCC a carta de aceite do orientador e o projeto de

pesquisa.

Art. 7°. O TCC deve ser construido conforme modelo aprovado pelo Colegiado do
Curso de Pedagogia, seguindo as normas da ABNT e da Biblioteca do Campus, e

obrigatoriamente deve constar:

§ 1° Resumo de no minimo 20 e no maximo 30 linhas, com 03 palavras chave,
abaixo do texto de resumo;

§ 2° Minimo de 30 paginas e maximo de 50 paginas.

Art. 8°. O TCC devera ser desenvolvido da seguinte forma:

8 1° No 6° periodo o aluno estudard a construcdo de um projeto de pesquisa

através da disciplina Pesquisa Educacional;

8 2° No 7° periodo, o aluno deve definir a sua linha de pesquisa, procurar um

orientador e elaborar o projeto de pesquisa do TCC,;



8§ 3° No 8° periodo, o aluno devera solicitar sua matricula no TCC e
posteriormente, encaminhar a Coordenacdo do TCC, solicitacdo para apresentacdo a

Banca Examinadora do seu projeto de pesquisa.

Art. 9°. No 9° periodo o aluno devera solicitar ao Coordenador de TCC, a defesa do seu
trabalho de conclusdo de curso, mediante o preenchimento de formulario especifico para
defesa. Para tanto, € de sua responsabilidade, entregar 03 (trés) copias no formato

espiral aos membros da banca examinadora.

Art. 10° Apds a defesa e aprovacdo do candidato, este deverad providenciar 01 (uma)
copia do TCC em capa dura (cor azul marinho) e 02 (duas) cépias gravadas em CD no
formato PDF. O exemplar em capa dura e 1 (um) CD deve ser depositado na biblioteca
da UFAL — campus Arapiraca e o segundo CD depositado na Coordenagdo do TCC do
Curso de Pedagogia. Para entregar os documentos, o candidato devera preencher uma
ficha de depdsito (modelo fornecido pela biblioteca). Estas copias devem ser entregues
no prazo de 20 (vinte) dias apds a data da avaliacdo da banca examinadora, e deve

conter as correc¢des sugeridas pelos examinadores.

CAPITULO V
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 11°. Compete ao Professor Orientador:

8§ 1° Orientar o aluno na construcdo do TCC, respeitando as normas da ABNT;

8 2° Acompanhar e supervisionar o aluno no processo total de orientagdo do
TCC;

8 3° Acompanhar e controlar as atividades do aluno por meio de ficha de
acompanhamento do aluno;

8 4° Indicar ao aluno a bibliografia adequada para a construgdo do TCC;

8 5° Discutir com o aluno a escolha dos Membros da Banca examinadora;

8 6° Presidir as Bancas de sua orientacao;
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8 7° Formalizar junto a Coordenagdo do Curso de Pedagogia a ata contendo o
resultado da avaliagdo do TCC devidamente assinada e com o conceito obtido pelo
aluno;

8§ 8° Orientar os académicos na elaboragdo de seu TCC e no preparo de sua
defesa perante a banca examinadora;

8§ 9° Atender periodicamente os académicos, sem comprometimento do horario
normal de aula do curso, nos horérios e locais previamente fixados;

8 10° Entregar, sempre que solicitado, a Coordenagdo do TCC, os relatorios
parciais do atendimento aos académicos;

§ 11° Cada professor podera orientar, no minimo, um aluno e, no Maximo,
cinco. Podendo ultrapassar este nUmero caso seja de seu interesse e disponibilidade.

§ 12° Ao docente orientador é resguardado o direito de emitir parecer sobre o
ndo encaminhamento, para a Banca Examinadora, do TCC, caso ndo contemple as

condicBes necessarias para a sua apresentacgao.

CAPITULO VI
DO ACADEMICO EM FASE DE DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 12° Considera-se académico em fase de desenvolvimento do TCC aquele que

estiver regulamento matriculado no oitavo e nono periodo do Curso de Pedagogia.

Art. 13° O académico em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, 0s seguintes
deveres especificos:

8 1° Frequentar reunides convocadas pelo Coordenador do TCC e pelo seu
orientador;

§ 2° Reunir-se, durante o processo de orientacdo do trabalho, no minimo, 75%
carga horéria prevista - de um total de 120h - para as orientacdes, devendo justificar,
perante o orientador, suas eventuais faltas;

8§ 3° Cumprir o calendério de atividades divulgado pela Coordenacdo de TCC;

8 4° Entregar seu TCC ao orientador quando finalizado, conforme o estabelecido

neste regulamento, para ser submetido a banca examinadora;
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8 5° Comparecer no dia e hora determinados pelo Coordenador do TCC para
apresentar e defender seu TCC,;

8 6° Discutir com o professor orientador a escolha dos Membros da Banca
Examinadora do TCC

8 7° Comparecer perante a banca examinadora para apresentacdo do trabalho,
por ocasido da avaliagéo;

§ 8° Acatar as sugestdes propostas pela banca, observando os prazos finais de
entrega do trabalho;

§ 9° Apos a defesa e aprovacdo do TCC, o aluno devera depositar a versao final
do trabalho com os devidos ajustes sugeridos pela Banca, e com assinatura da mesma,
na Biblioteca do Campus Arapiraca e na Coordenacdo do TCC do Curso de Pedagogia.

§ 10° A ndo entrega da verséo final do TCC dentro das normas, ou a entrega fora

do prazo estabelecido, implica em reprovagéo do aluno.

Paragrafo Unico: A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do
académico, o que ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente as

suas atividades, dentro das normas deste regulamento.

CAPITULO VII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 14°, A Banca Examinadora serd composta por trés membros, entre eles:
8 1° Um presidente: representado pelo Orientador
§ 2° Dois professores da area do TCC.
Paragrafo Unico. E facultativo a composicao da banca por 1(um) membro externo, no

lugar de um interno.

Art. 15°. Os critérios para a composi¢do a banca examinadora sdo 0s seguintes:

8§ 1° Indicacéo pelo docente juntamente com discente de dois ou trés professores
do curso por ordem de preferéncia;

8 2° Relagéo com a area tematica do TCC;

8 3° Disponibilidade do orientador e dos membros convidados;



Art. 16°. O professor convidado ndo podera ter vinculo de parentesco com o orientador,

salvo casos especiais que serdo avaliados pelo Colegiado de Curso.

Art. 17°. O convite do professor convidado deverd ser feito obrigatoriamente pelo

orientador.

Art. 18°. Compete aos Membros da Banca Examinadora:

8 1° Examinar os trabalhos a eles apresentados pela Coordenagdo do TCC
dentro do prazo estabelecido;

§ 2° Elaborar o parecer de avaliacdo do TCC, a ser entregue ao presidente da
banca discutindo com os demais membros;

8§ 3° Atribuir nota ao trabalho examinado;

8 4° Devolver o trabalho ao presidente da banca com sugestfes e opinides para
melhoria

8 5° Assinar com os demais componentes, a ata da avaliacdo do trabalho de
defesa;

8 6° Nao podendo comparecer algum dos professores designados para a banca
examinadora, este deve comunicar, por escrito, ao Coordenador do TCC, com no
minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da data definida para a defesa;

§ 7° N&o havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da banca
examinadora fixado neste artigo, deve ser marcada nova data para a defesa, sem
prejuizo ao académico;

Paragrafo Unico. Para fins curriculares os membros da banca examinadora, recebem

declaracdo de participacdo como examinadores.

CAPITULO VIII
DA DEFESA DO PROJETO DE PESQUISA DO TCC

Art. 19. A avaliacdo e parecer dos Membros da Banca sobre o projeto do TCC sera
realizada com base no trabalho escrito pelo académico, assim observando-se alguns

critérios:
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§ 1° O académico deverd apresentar o seu Projeto de Pesquisa a uma banca
examinadora composta por 3 (trés) membros internos. A defesa devera ocorrer durante
0 8° periodo do curso e neste momento a banca examinadora emitird um parecer em ata,

indicando se o projeto do académico esta adequado para sua continuidade.

Paragrafo Unico: Ap6s a defesa do projeto de pesquisa, o aluno devera seguir

rigorosamente, as orientacdes sugeridas pela banca examinadora.

Art. 20°. Apds a defesa do projeto de pesquisa o aluno devera apresentar seu trabalho
completo no final do 9° periodo.

Paragrafo Unico: Os alunos somente serdo considerados aprovados apds se
submeterem as avaliacfes do orientador e das Bancas Examinadoras (projeto de
pesquisa e defesa publica do TCC), cuja nota final for igual ou superior a 7,0 (sete).

CAPITULO IX
DA DEFESA DO TCC

Art. 21°. As sessOes de defesa dos TCCs sdo publicas.

Art. 22° Os orientadores devem encaminhar a Coordenacdo do TCC, até a data
estabelecida em calendéario previamente publicado, o TCC encadernado em espiral, em
03 (trés) copias, para que sejam encaminhados por este aos membros da banca

examinadora com, no minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia da data da defesa.

Art. 23° O aluno podera antecipar a defesa do TCC desde que o orientador esteja em
concordancia com tal procedimento. A solicitacdo serd apreciada pelo Colegiado do
Curso.

Art. 24° A Defesa publica do TCC devera ocorrer de acordo com o calendario

académico e disponibilidade dos professores que irdo compor a Banca Examinadora.
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Art. 25° Tanto a defesa do projeto de pesquisa quanto a defesa do TCC sé poderdo
ocorrer sob a presenca de todos os membros da banca examinadora e do aluno

responsavel pela pesquisa.

Art. 26° A nota final do TCC resultard de uma média ponderada de 3 (trés) notas dos
membros avaliadores conforme os seguintes critérios:
8§ 1° Distribuicéo de pontos: Conteudo: peso 4,0 (quatro); Normas técnicas: peso

2,0 (dois); Defesa oral: peso 4,0 (quatro)

§ 2° As notas dos TCCs que constardo em ata de Defesa Publica serdo

registradas conforme as normas de avaliacdo da UFAL, ou seja, de 0,0 a 10,0.

§ 3° A nota final do TCC do académico é o resultado da média aritmética das

notas atribuidas pelos membros da banca examinadora.

8§ 4° Para a aprovacdo final do TCC, o académico deve obter por atribuicdo dos
membros da banca examinadora, nota igual ou superior a 7,0 (sete), considerando a
média entre as notas de trabalho escrito, apresentacdo, arguicdo e entrega da versao final

do TCC com as correcdes solicitadas pela banca examinadora.

8 5° A banca examinadora pode exigir do académico que reformule aspectos
considerados relevantes em seu TCC.

8 6° A versdo final do TCC em midia eletronica no formato PDF, em CD-ROM,
ja com as alteragdes sugeridas pela banca examinadora, deve ser entregue aos
respectivos orientadores para conferéncia e validacdo da nota de TCC. Em seguida, 0s
académicos devem providenciar a entrega dos trabalhos para o Coordenador de TCC e

biblioteca.

Paragrafo unico. No dia da defesa os membros da banca examinadora receberdo a
ficha de avaliacdo, cuja nota final representara o desempenho durante a defesa. No final

da sessdo de defesa, a banca examinadora faz o cdmputo final da nota, entregando, em
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sequida, as fichas de avaliacdo e a ata final do trabalho ao Presidente da Banca

Examinadora (orientador).

Art. 27° - Quanto a apresentacdo do TCC, observar as seguintes normas:

8§ 1° A apresentacdo deve ter duragdo minima de 15 (quinze) minutos e maxima
de 20 (vinte) minutos.

§ 2° Cada membro da banca examinadora tem até 05 (cinco) minutos para fazer
sua arguicdo a cada académico, dispondo o académico de até 05 (cinco) minutos para
resposta a cada um dos membros da banca examinadora.

8 3° O ndo comparecimento na sessdo de defesa somente permitird uma nova

data mediante justificativa legal da auséncia, de acordo com as normas da instituicao.

Art. 28° No caso de ndo aprovacdo do TCC, se a nota final obtida for inferior a 7,0
(sete), o aluno devera matricular-se novamente no componente Curricular Trabalho de

Conclusdo de Curso, até no méximo permitido pela Universidade Federal de Alagoas.

Art. 29°. No caso de ndo aprovacdo o aluno podera refazer o TCC atendendo as
sugestdes e orientacdes da Banca Examinadora desde que seja acompanhamento pelo
orientador e/ou coorientador. Neste caso, podera apresentar o trabalho uma Unica vez
em prazo estabelecido pela Coordenacao de TCC dentro do periodo letivo.

Art. 30° Sendo reprovado, fica a critério do aluno, escolher o mesmo professor

orientador e/ou coorientador, desde que cumpra as normas contidas neste Regulamento.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31°. Os casos omissos neste regulamento séo resolvidos pelo Colegiado do Curso,

ouvidos os interessados.

Art. 32°. Este regulamento entra em vigor a partir desta data.
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Arapiraca, 02 de abril de 2014.



