UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA/UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO - BACHARELADO

Normativa Interna N° 04/2018 — CEPROD, de 21 de agosto de 2018.

DISPOE SOBRE AS NORMAS PARA ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO E
EXTRACURRICULAR DO CURSO DE GRADUAGAO
EM ENGENHARIA DE PRODUGAO, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS/CAMPUS
ARAPIRACA.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS,
CAMPUS ARAPIRACA, UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONSIDERANDO:

1. ALEI FEDERAL N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

2. A RESOLUQAO N° 71/2006-CONSUNI/UFAL, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2006, QUE DISCIPLINA OS
ESTAGIOS CURRICULARES DOS CURSOS DE GRADUAGCAO DA UFAL.

3. CONSIDERANDO AS DIRETRIZES CURRICULARES E O PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUGAO, DO CAMPUS ARAPIRACA.

RESOLVE:

CAPITULO |
Das Disposigoes Preliminares

Art. 1°. O estagio curricular deve proporcionar a complementagdo do ensino e da aprendizagem do
discente por meio de atividades praticas, pela participagdo em situagdes reais de vida e de trabalho na
area de formagdo do estudante, realizadas na comunidade em geral ou junto as pessoas juridicas de

direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenacédo da Instituicdo de Ensino.

Art. 2°. O estagio tem por objetivo permitir ao discente tomar os primeiros contatos com o ambiente de
trabalho, complementando a formacio profissional além da experiéncia humano-social, por meio da

convivéncia com os problemas técnicos, cientificos, sociais e culturais.
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CAPIiTULO II
Das categorias de estagio

Art. 3°. Os estagios curriculares classificam-se em: Estagio Curricular Supervisionado e Estagio
Extracurricular, oficializados e formalizados por meio de parcerias com empresas vinculadas a engenharia
através de convénios registrados, devendo os mesmos serem planejados, executados, acompanhados e

avaliados em conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares.

§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado € componente curricular obrigatério previsto no Projeto

Pedagdgico do Curso.

§ 2° O Estagio Extracurricular é de carater facultativo e pode ser realizado como Atividades

Complementar, a critério do discente estagiario.

§ 3° A carga horaria do Estagio Extracurricular a ser considerada para fins de complementacao de
horas em Atividades Complementares sera de no maximo 100 (cem) horas, conforme critério
estabelecidos no Art. 5°, da Normativa Interna N° 04/2018 — CEPROD, de 21 de agosto de 2018, desde

que nao haja prejuizo as atividades académicas obrigatérias.
Art. 4°. Constitui pré-requisito para inscricado em estagio:

I. Estar enquadrado pelo Sistema Académico no 3° periodo do curso ou em periodo superior, para

Estagio Extracurricular;

Il. Estar enquadrado pelo Sistema Académico no 7° periodo do curso ou em periodo superior, para

Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 5°. A jornada de atividade em estagio sera definida em comum acordo entre a instituicdo de ensino, a
parte concedente e o discente estagiario ou seu representante legal, devendo constar do Termo de
Compromisso que deve ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar 06 (seis) horas

diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 6°. A realizacdo do estagio dar-se-a mediante assinatura de Termo de Compromisso celebrado entre
o estagiario e a parte concedente, com interveniéncia obrigatéria da UFAL, por meio da Pro-Reitoria de

Graduacéo.

Art. 7°. No ato da assinatura do Termo de Compromisso, o estagiario recebera as instrucées sobre o
processo de avaliagdo, com a indicagao do professor orientador do estagio indicado entre os docentes do

curso, bem como as diretrizes para elaboracéo dos relatorios.
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CAPITULO Ill
Da coordenacgao de estagio

Art. 8°. O Coordenador de Estagio devera ser um docente efetivo do curso, indicado pelo Coordenador do

Curso e aprovado pelo Colegiado.

Art. 9°. Cabe a Coordenacgao de Estagio programar, para cada periodo, os campos de estagio compativeis

com a disciplina do curriculo e o mercado de trabalho.

Art. 10°. A Coordenacao de Estagio relacionara e credenciara entidades conveniadas com a UFAL que
tenham condi¢cbes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagao, como também organizara o

corpo de supervisores.
Art. 11°. A Coordenacgao de Estagio relacionara e distribuira os discentes, em condi¢des para estagiar.

Paragrafo Unico Terdo prioridade & vaga de estagio os discentes que estiverem em periodos

letivos mais avangados, de acordo com enquadramento pelo sistema académico.

Art. 12°. No inicio de cada semestre letivo, a Coordenagao de Estagio devera encaminhar a Coordenacgao
do Curso relacédo nominal dos discentes aptos a serem matriculados na disciplina obrigatéria Estagio

Curricular Supervisionado, indicando seu respectivo professor supervisor.

§ 1° Serado considerados aptos a matricula na disciplina obrigatéria Estagio Curricular
Supervisionado os discentes que tiverem Termo de Compromisso de Estagio celebrado e assinado até o

final do periodo de reajuste de matricula, definido pelo Calendario Académico da UFAL.

§ 2° Os discentes estagiarios que tiverem Termo de Compromisso de Estagio celebrado e assinado
apos o final do periodo de reajuste de matricula, definido pelo Calendario Académico da UFAL, deverao
ser matriculados na disciplina obrigatoria Estagio Curricular Supervisionado no semestre letivo

imediatamente subsequente, sem prejuizo a avaliagdo do discente estagiario.

CAPITULO IV
Da Supervisao de Estagio

Art. 13°. O discente estagiario tera, obrigatoriamente, um supervisor de estagio no 6rgao concedente e um

professor supervisor de estagio na UFAL, durante todo o periodo de realizagao do estagio.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS / CAMPUS ARAPIRACA — UNIDADE PENEDO/ANEXO |
Rua Floriano Rosa, n° 263-369, Vila Matias - Dom Constantino, Penedo - AL, CEP: 57200-000 — Fone: (82) 3482-1877
Portal eletronico: www.ufal.edu.br/arapiraca/graduacao/engenharia-de-producao



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA/UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO - BACHARELADO

§ 1° O discente devera identificar e solicitar a um professor da UFAL a supervisdo do seu estagio e
ambos, em alinhamento com o supervisor de estagio do 6rgdo cedente, devem preencher e enviar ao
coordenador de estagio o Termo de Compromisso com Bolsa ou sem bolsa, conforme o caso,

disponibilizados respectivamente nos Anexo Il A e Il B.

§ 2° O supervisor de estagio do 6rgao concedente devera ter obrigatoriamente formacao de nivel
superior na area de Engenharia de Producgdo ou areas afins, ou experiéncia na area de escolha do Estagio
Supervisionado, desde que pertencente a uma das areas do Curso de Engenharia de Producgdo, da

Unidade de Ensino Penedo, Campus Arapiraca.

§ 3° O professor supervisor de estagio na UFAL devera ser preferencialmente um docente efetivo
ou um professor substituto, pertencente ao Curso de Engenharia de Produgao. Alternativamente podera
desempenhar a atividade de professor supervisor de estagio um docente do quadro da UFAL, desde que

aprovado pela Coordenacao de Estagio e a Coordenagao do Curso.

§ 4° O professor supervisor de estagio na UFAL devera comunicar e orientar o supervisor de
estagio do 6rgdo cedente suas atribuicdes definidas no Art. 14° deste documento, fornecendo os

documentos e formularios necessarios.
Art. 14°. S3o atribuigdes do supervisor de estagio do 6érgao concedente:
I. acompanhar o desempenho do estagiario nas atividades desenvolvidas;

II. comunicar a Coordenacdo de Estagio o desenvolvimento ndo satisfatério das atividades

atribuidas ao discente estagiario;

ll. encaminhar ao Professor Supervisor do estagio FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO
ESTAGIARIO, conforme modelo do Anexo I;

IV. encaminhar ao Professor Supervisor de Estagio FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO
DO ESTAGIARIO mensal, nos casos de estagio com duragdo maxima de 3 (trés) meses, conforme modelo

do Anexo I;

V. encaminhar ao Professor Supervisor do Estagio FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO
ESTAGIARIO final, conforme modelo do Anexo I;

VI. preencher FICHA SINTESE DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO, conforme Anexo I, com

atribuicao da nota final e encaminhar ao Professor Supervisor de Estagio.
Art. 15°. S3o0 atribui¢gdes do supervisor de estagio da UFAL:
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I. acompanhar o estagiario nas atividades desenvolvidas;
Il. encaminhar & Coordenagéo de Estagio RELATORIO BIMESTRAL DE ESTAGIO;

lll. encaminhar & Coordenagdo de Estagio RELATORIO MENSAL DE ESTAGIO, nos casos de

estagio com duragédo maxima de 3 (trés) meses;
IV. acompanhar as Avaliagdes Mensal ou Bimestral de Estagio realizado pelo érgdo concedente;

V. encaminhar a Coordenacao de Estagio os Relatérios gerados (mensal, bimestral e final) pelo

estagiario e avaliados pelo docente;

VI. encaminhar & Coordenacdo de Estagio FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO
ESTAGIARIO final, conforme modelo do Anexo I;

VII. preencher FICHA SINTESE DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO, conforme Anexo Il, com

atribuicdo da nota final e encaminhar a Coordenacao de Estagio.

CAPITULO V
Da Disciplina Estagio Curricular Supervisionado

Art. 16°. Caberd a Coordenacédo do Curso ofertar semestralmente a disciplina obrigatéria Estagio
Curricular Supervisionado, com carga horaria de 200h para a matriz curricular 2014 e 216h para a matriz

curricular 2018.

Art. 17°. A lista nominal dos discentes aptos a serem matriculados na disciplina devera ser encaminhada

pela Coordenacao de Estagio a Coordenagao do Curso no inicio de cada semestre letivo.

§ 1° Cabe a Coordenacao do Curso a matricula dos discentes na disciplina obrigatéria Estagio

Curricular Supervisionado.

§ 2° Nos casos de haver discentes estagiarios cujo Termo de Compromisso de Estagio foi
celebrado e assinado apds o envio da lista nominal a Coordenacgao do Curso e antes do encerramento do
periodo de reajuste de matricula, cabe a Coordenacéo de Estagio encaminhar lista nominal complementar

a Coordenacao do Curso.

Art. 18°. A nota das Avaliagbes Bimestrais na disciplina Estagio Curricular Supervisionado serdo atribuidas
pelo professor supervisor de estagio na UFAL a partir da avaliacdo dos Relatérios Bimestrais (ou Mensais,

quando for o caso) e Final de Estagio entregue pelo discente a Coordenagao de Estagio.
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Paragrafo unico. Cabe ao professor supervisor de estagio da UFAL o encaminhamento dos

referidos relatérios a Coordenagéo de Estagio.

Art. 19°. Os Relatérios Mensais ou Bimestrais de Estagio deverdo ser entregues pelo discente ao
supervisor de estagio da UFAL no prazo maximo de 7 (sete) dias apds a complementagao de intersticio de

30 ou 60 dias corridos, respectivamente, considerando a data de inicio do estagio.

Art. 20°. O Relatério Final de Estagio devera ser entregue pelo discente ao supervisor de estagio da UFAL

no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o término do estagio.

Paragrafo unico. A entrega do Relatério Final de Estagio devera estar acompanhada das Fichas
de Avaliagao, copia do Termo de Compromisso de Estagio, Ficha Sintese de Acompanhamento, todos
devidamente assinados pelo supervisor de estagio no 6rgdo concedente e pelo professor supervisor de

estagio na UFAL.

Art. 21°. O Relatério Final de Estagio e a documentacdo complementar citada no Art. 20° deverao ser
entregues pelo professor supervisor de estagio da UFAL no prazo maximo de 7 (sete) dias, apds recebido

pelo discente, a Coordenacgéo de Estagio.

CAPITULO VI
Das Disposi¢oes Finais

Art. 22°. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagéo do Curso, ouvidos o Colegiado de Curso e

a Coordenagéo de Estagio.
Art. 23°. Esta Resolugéo entrard em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 24°. Os anexos a esta Normativa sdo os documentos que devem ser gerados para a devida

formalizagao e realizagdo dos estagios previstos e disponiveis para os discentes.

Penedo, 21 de agosto de 2018.

Ana Carolina de Lucena Christiano
Coordenadora do Curso de Graduagao em Engenharia de Produgéo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS / CAMPUS ARAPIRACA — UNIDADE PENEDO/ANEXO |
Rua Floriano Rosa, n° 263-369, Vila Matias - Dom Constantino, Penedo - AL, CEP: 57200-000 — Fone: (82) 3482-1877
Portal eletronico: www.ufal.edu.br/arapiraca/graduacao/engenharia-de-producao



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA/UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO - BACHARELADO

Rev. 01 - de 20/03/2019 - Art.13°, incluindo as possibilidades de orientacao por professor substituto sob aprovagao do

Colegiado do Curso de Engenharia de Produgédo,.e Art.16° - incluindo a carga horaria da matriz curricular 2018.

Rev. 02 - de 21/05/2019 - Inclusdo do Art.24° e dos Anexos lIl a VI.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS / CAMPUS ARAPIRACA — UNIDADE PENEDO/ANEXO |
Rua Floriano Rosa, n° 263-369, Vila Matias - Dom Constantino, Penedo - AL, CEP: 57200-000 — Fone: (82) 3482-1877
Portal eletronico: www.ufal.edu.br/arapiraca/graduacao/engenharia-de-producao



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA/UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO - BACHARELADO

ANEXO |
FICHA PARA SOLICITAGAO DE ESTAGIO
(Primeiro Contrato e Renovacao)
1 - Dados do estudante:

Nome do aluno: Matricula:

Curso: Semestre/Ano:

E-mail: Tel.:

CPF:

2 - Dados do estagio:

Estagio: obrigatério: ( ) Nao obrigatério: ( )

Periodo do estagio: / / a / / (informar se é renovagao S/N):

Valor da Bolsa: Carga Horario semanal: (20h ou 30h)
N° Apdlice de seguro: Seguradora:

Nome do Supervisor:

Formacao Profissional:

N° do Registro:

Atividades do Estagiario:
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3- Dados do Agente de Integragao:

Empresa:
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CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO - BACHARELADO

Endereco:

Cidade:

UF:

CEP:

E-mail;

Tel.:

4 - Dados da empresa:

Empresa:
CNPJ: Nome do Representante.:
Endereco:
Cidade: UF: CEP: Tel.:
E-mail:
, de de 20

Assinatura (empresa Concedente)
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ANEXO I

AUTORIZAGAO DE ESTAGIO

A Coordenacgéao de Estagio do Curso de

() AUTORIZO
( )NAO AUTORIZO
() SOLICITA SEGURO

Justificar:

A Geréncia de Estagio:

Em cumprimento a lei n®

11.788 de  26/09/08, autorizo o(a) aluno(a)

, a realizar o estagio, sob

orientagcdo do(a) Prof.(a) da Unidade
Académica de da UFAL.
CARGA HORARIA TOTAL DO ESTAGIO (No caso de estagio OBRIGATORIO): horas.
CARGA HORARIA SEMANAL DO ESTAGIO: horas semanais.

, de de 20

Assinatura do (a) Coordenador (a)
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ANEXO IIl (A)
ESTAGIO DE COMPLEMENTAGAO DE ENSINO E APRENDIZAGEM ESCOLAR

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIARIO / COM BOLSA

[Instituicdo de Ensino

Razéo Social: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Enderego: CAMPUS UNIVERSITARIO

Bairro: TABULEIRO

CEP: 57025-000

Cidade: MACEIO

UF: AL

Fone: (82) 3214-1083

Representada por: SANDRA REGINA PAZ DA SILVA
Professor Orientador:

[6rgdo Concedente
Razé&o social:
Endereco:

Fone: (XX)

CNPJ:
Representada por:
Supervisor:

[Estagiario

Nome:

Curso:

Matricula:

CPF:

Numero da Apdlice de Seguro:
Seguradora: GENTE SEGURADORA SA
Tipos de Estagio: OBRIGATORIO

INSTITUICAO DE ENSINO: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS-UFAL, por seus representantes legais:

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO, obriga-se o ESTAGIARIO, perante o ORGAO CONCEDENTE, com a interveniéncia da
INSTITUICAO DE ENSINO, todos acima nomeados e qualificados, a cumprir ESTAGIO DE COMPLEMENTACAO DE ENSINO E
APRENDIZAGEM ESCOLAR, na conformidade das clausulas e condi¢des a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1 Este TCE esta fundamentado na Lei 11.788 de 25/09/08 e na Resolugdo do CONSUNI - 71/2006, e fica vinculado ao Convénio — instrumento
juridico facultativo as instituicdes de ensino, celebrado entre 0 ORGAO CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO da qual o ESTAGIARIO é
aluno.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PROGRAMACAO DO ESTAGIO
21 O ESTAGIARIO cumpriré rigorosamente as atividades programadas no Estagio concedido, segundo planejamento, coordenagéo,
acompanhamento e avaliagdo a cargo da INSTITUICAO DE ENSINO em conjunto com a INSTITUICAO CONCEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DURACAQ DO ESTAGIO
3.1 Este Termo de Compromisso tera vigéncia de / /20 a / 120

CLAUSULA QUARTA - DA JORNADA DO ESTAGIARIO
4.1 A jornada de atividade em estagio correspondera a no maximo horas semanais, que sera estritamente cumprida no desempenho
de atividades tipicas, segundo programacao definida, observada a compatibilizagdo com o horario escolar do estagiario.

CLAUSULA QUINTA - DA REMUNERACAQO .

5.1 O ESTAGIARIO fara jus @ uma BOLSA DE COMPLEMENTAGCAO EDUCACIONAL, em valor mensal correspondente a R$ XXX, XX (XXXX
Reais);

5.2 As auséncias as atividades em estagio, determinardo descontos proporcionais ao valor mensal da Bolsa concedida.

CLAUSULA SEXTA - DO VINCULO EMPREGATICIO ) o
6.1 A realizagdo do estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o ESTAGIARIO e o ORGAO CONCEDENTE, nos termos da
legislacao de referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DA EXTINCAO DO ESTAGIO
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7.1 O ORGAO CONCEDENTE, a qualquer tempo, poderéd desconvocar o ESTAGIARIO desde que incorra em irregularidade, de qualquer
natureza, no cumprimento do estagio.

7.2 O ESTAGIO sera extinto nos casos e formas seguintes:

7.2.1 automaticamente, ao término do compromisso;

7.2.2 Abandono caracterizado pela auséncia, ndo justificada de 08 (OITO) dias consecutivos ou de 15 (QUINZE) interpolados, no periodo de um
meés;

7.2. 3 conclus&o ou interrupgéo do curso, ou desligamento da INSTITUICAO DE ENSINO;

7.2.4 a pedido do estagiario;

7.2.5 no interesse e por conveniéncia do ORGAO CONCEDENTE e/ou da INSTITUICAO DE ENSINO, inclusive se comprovado rendimento
insatisfatorio apds decorrida a terca parte do periodo previsto para o estagio;

7.2.6 ante o descumprimento, pelo ESTAGIARIO, de clausula deste TERMO DE COMPROMISSO;

7.2.7 Conduta incompativel, funcional ou social do Estagiario.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
8.1 As partes elegem o foro da Justica Federal - Segdo Judiciaria de Alagoas, para dirimir as questdes que, porventura, venham a decorrer deste
Instrumento e, eventualmente, ndo solucionadas em sede administrativa.

E por estarem justas e acordadas, assinaram o presente Termo em 03 (TRES) vias, de igual teor e forma, e para um sé efeito, na presenca das
testemunhas abaixo nomeadas, declaram conhecer o seu inteiro teor, e também o subscrevem, para que produzam os legitimos efeitos de direito.

, de de 20
Estagiario Orgéo Concedente Instituicdo de Ensino
PLANO DE ATIVIDADES
[Estagiario
Nome:
Curso:
Matricula:
CPF:
Numero da Apdlice de Seguro:0001166
Seguradora: GENTE SEGURADORA SA
Tipos de Estagio: OBRIGATORIO
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
de de 20
Estagiario Professor Supervisor Estagio
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ANEXO IIl (B)

ESTAGIO DE COMPLEMENTAGAO DE ENSINO E APRENDIZAGEM ESCOLAR

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIARIO / SEM BOLSA

Instituigao de Ensino

Razao Social: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Enderego: CAMPUS UNIVERSITARIO
Bairro: TABULEIRO

CEP: 57025-000

Cidade: MACEIO

UF: AL

Fone: (82) 3214-1083

Representada por: SANDRA REGINA PAZ DA SILVA
Professor Orientador:

[6rgao Concedente

Razao social:

Endereco:

Fone: (XX)

CNPJ:

Representada por:

Supervisor:

[Estagiario

Nome:

Curso:

Matricula:

CPF:

Numero da Apdlice de Seguro:
Seguradora: GENTE SEGURADORA SA

Tipos de Estagio: OBRIGATORIO

INSTITUICAO DE ENSINO: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS-UFAL, por seus representantes legais:

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO, obriga-se o ESTAGIARIO, perante o ORGAO CONCEDENTE, com a interveniéncia da
INSTITUICAO DE ENSINO, todos acima nomeados e qualificados, a cumprir ESTAGIO DE COMPLEMENTACAO DE ENSINO E
APRENDIZAGEM ESCOLAR, na conformidade das clausulas e condi¢des a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1 Este TCE esta fundamentado na Lei 11.788 de 25/09/08 e na Resolugédo do CONSUNI - 71/2006, e fica vinculado ao Convénio — instrumento
juridico facultativo as instituicdes de ensino, celebrado entre 0 ORGAO CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO da qual o ESTAGIARIO ¢é
aluno.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PROGRAMAGAQ DO ESTAGIO
21 O ESTAGIARIO cumprira rigorosamente as atividades programadas no Estagio concedido, segundo planejamento, coordenag&o,
acompanhamento e avaliagédo a cargo da INSTITUICAO DE ENSINO em conjunto com a INSTITUICAO CONCEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DURACAOQ DO ESTAGIO
3.1 Este Termo de Compromisso tera vigéncia de / 120 a / 120

CLAUSULA QUARTA - DA JORNADA DO ESTAGIARIO
4.1 A jornada de atividade em estagio correspondera a no maximo horas semanais, que sera estritamente cumprida no desempenho
de atividades tipicas, segundo programacgao definida, observada a compatibilizagdo com o horario escolar do estagiario.

CLAUSULA QUINTA - DA REMUNERACAO
5.1 O ESTAGIARIO n&o recebera BOLSA DE COMPLEMENTAGAO EDUCACIONAL;

CLAUSULA SEXTA - DO VINCULO EMPREGATICIO . o
6.1 A realizagédo do estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza entre 0 ESTAGIARIO e 0 ORGAO CONCEDENTE, nos termos da
legislagao de referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DA EXTINCAO DO ESTAGIO
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7.1 O ORGAO CONCEDENTE, a qualquer tempo, podera desconvocar o ESTAGIARIO desde que incorra em irregularidade, de qualquer
natureza, no cumprimento do estagio.

7.2 O ESTAGIO sera extinto nos casos e formas seguintes:

7.2.1 automaticamente, ao término do compromisso;

7.2.2 Abandono caracterizado pela auséncia, ndo justificada de 08 (OITO) dias consecutivos ou de 15 (QUINZE) interpolados, no periodo de um
meés;

7.2. 3 conclus&o ou interrupgéo do curso, ou desligamento da INSTITUICAO DE ENSINO;

7.2.4 a pedido do estagiario;

7.2.5 no interesse e por conveniéncia do ORGAO CONCEDENTE e/ou da INSTITUICAO DE ENSINO, inclusive se comprovado rendimento
insatisfatorio apds decorrida a terca parte do periodo previsto para o estagio;

7.2.6 ante o descumprimento, pelo ESTAGIARIO, de clausula deste TERMO DE COMPROMISSO;

7.2.7 Conduta incompativel, funcional ou social do Estagiario.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
8.1 As partes elegem o foro da Justica Federal - Segdo Judiciaria de Alagoas, para dirimir as questdes que, porventura, venham a decorrer deste
Instrumento e, eventualmente, ndo solucionadas em sede administrativa.

E por estarem justas e acordadas, assinaram o presente Termo em 03 (TRES) vias, de igual teor e forma, e para um sé efeito, na presenca das
testemunhas abaixo nomeadas, declaram conhecer o seu inteiro teor, e também o subscrevem, para que produzam os legitimos efeitos de direito.

, de de 20
Estagiario Orgdo Concedente Instituicdo de Ensino
PLANO DE ATIVIDADES
[Estagiario
Nome:
Curso:
Matricula:
CPF:
Numero da Apdlice de Seguro:
Seguradora: GENTE SEGURADORA SA
Tipos de Estagio: OBRIGATORIO
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
, de de 20
Estagiario Professor Supervisor Estagio
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ANEXO IV

FICHA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO

Empresa e/ou instituic&o: AVALIACAO
() Mensal
Ramo de produgéo: () Bimestral
() Final
Carga horaria semanal: Periodo:
Discente: 2l § f_§ 2 § (% ?
QL m g .g 0
. [0
Supervisor: S a B 2
w a

ASPECTOS TECNICOS

1 | Qualidade de trabalho

Seguranga com que executa o trabalho

Interesse pelos aspectos do trabalho

Grau de iniciativa propria

Grau de aprendizagem dentro do trabalho

Produtividade

Pro-atividade

o N O O A~ W DN

Nivel de conhecimentos tedricos e/ou técnicos

ASPECTOS HUMANOS

1 | Relacionamento social — Espirito de equipe

Apresentacéo pessoal

Pontualidade

Assiduidade

Responsabilidade

Procura adquirir novos conhecimentos

N O O b O WN

Revela dominio dos principios de organizagdo do
trabalho

8 | Esforca-se para superar as falhas
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Penedo, de de 20

Supervisor de Estagio do Orgdo Supervisor da UFAL Coordenador de Estagio

OBS:

1. Esta ficha devera ser preenchida pela Empresa e /ou Instituicdo, mensal ou bimestralmente, e encaminhada ao
supervisor de estagios da UFAL do curso de Engenharia de Produgdo/ Campus Arapiraca.
2. Colocar carimbo do Supervisor do Estagio e do Coordenador de Estagio.
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ANEXO V

FICHA SINTESE DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO

Empresa e/ou instituicao:

Ramo de producgao:

Carga horaria semanal:

RESPONSAVEL
() Supervisor do Orgdo

() Supervisor da UFAL

: . [0} = [0) [7]
Discente: = g = = S
<@ m D 0 ()
© o) 9 >
2 x k5 @
Responsavel pela avaliacao: L o <
ASPECTOS AVALIADOS
1 Relacionamento social — Espirito de equipe
2 | Pontualidade
3 | Pré-atividade
4 | Produtividade
5 | Assiduidade
6 | Grau de aprendizagem dentro do trabalho
7 | Nivel de conhecimentos tedricos e/ou técnicos
8 | Postura profissional
9 Revela dominio dos principios de organizagao
do trabalho
10 | Seguranga na execugao das atividades
11 | Procura adquirir novos conhecimentos
NOTA: (
Comentarios:
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Penedo, de de 20

Supervisor de Estagio do Orgdo Supervisor da UFAL Coordenador de Estagio

OBS:

1. Esta ficha devera ser preenchida pela Empresa e /ou Instituicao de Ensino e encaminhada a coordenagéo de
estagios do curso de Engenharia de Produgao/ Campus Arapiraca.
2. Colocar carimbo do Supervisor do Estagio e do Coordenador de Estagio.
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ANEXO VI

MODELO RELATORIO DE ESTAGIO

Modelo de Capa e Folha de Identificagdao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PRO-REITORIA DE GRADUAGAO PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

Relatoério de Estagio Curricular em

Relatoério de Estagio Curricular em

Dados do Estagiario

Nome:
Registro Académico:

Curso e Periodo:

Dados do Local de Estagio
Empresa:
Supervisor:
Nome do Estagiario

N° de registro:

Periodo de Estagio

Inicio: ___ [/ Término: __ /[
Jornadas de trabalho: horas semanais.
Total de horas: horas em
Penedo - AL
Penedo - AL
2019
2019
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1. INTRODUGAO

Descrever o Local de Estagio; o publico atendido; os servigos oferecidos; os produtos elaborados;
os tipos de materiais que compdem o acervo; a organizagao e disposi¢do do espaco fisico; a equipe; as
funcdes ou atividades exercidas pelos membros da equipe.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Descrever sobre as atividades desenvolvidas pelo estagiario; os procedimentos desenvolvidos
como pratica de estagio; os instrumentos adotados para acompanhamento e avaliagdo das atividades do
estagiario; material bibliografico colocado a disposicdo para estudo do estagiario; o tipo e a forma de
orientacdo dada ao estagiario pelo supervisor local.

3 - SUPORTE TEORICO PARA A SOLUGAO DE PROBLEMAS

Discorrer sobre a bibliografia utilizada enquanto estagiario para solucionar problemas identificados
durante o estagio, e referencia-la. Seguindo normas da ABNT.

4 - CONCLUSAO
o Comentar se o estagio realizado foi satisfatério, como sentiu o contato com os futuros colegas
de profissao.

e Fazer uma correlagdo entre o estagio pratico e os conhecimentos tedricos adquiridos nas
disciplinas relacionadas e no material de referéncia bibliografica.

5 - ANEXOS

a) Anexar as Avaliagdes do Supervisor, conforme o modelo disponibilizado no MGE;
b) Anexar copia do termo de compromisso, com assinatura do(a) Coordenador(a) de Estagios.

6 - DE ACORDO:

Carimbo e assinatura do Nome completo do
Supervisor Estagiario
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ORIENTAGOES PARA A APRESENTAGAO GRAFICA DO RELATORIO

a) Papel: tamanho A4;

b) Margens: superior 2,5 cm, inferior 2,5 cm, esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm

c) Paragrafos: 1 Tab (corresponde a 5 espacos);

d) Espaco entre as linhas do texto: 1,5 linhas;

e) Tamanho da fonte: 12 para o texto; 14 para os titulos dos elementos pré-textuais, os titulos dos
capitulos e pés-textuais;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS / CAMPUS ARAPIRACA — UNIDADE PENEDO/ANEXO |
Rua Floriano Rosa, n° 263-369, Vila Matias - Dom Constantino, Penedo - AL, CEP: 57200-000 — Fone: (82) 3482-1877
Portal eletronico: www.ufal.edu.br/arapiraca/graduacao/engenharia-de-producao



	ESTÁGIO DE COMPLEMENTAÇÃO DE ENSINO E APRENDIZAGEM ESCOLAR
	TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIÁRIO / COM BOLSA
	CLÁUSULA OITAVA - DO FORO

	PLANO DE ATIVIDADES
	ANEXO III (B)
	ESTÁGIO DE COMPLEMENTAÇÃO DE ENSINO E APRENDIZAGEM ESCOLAR
	TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIÁRIO / SEM BOLSA
	CLÁUSULA OITAVA - DO FORO

	PLANO DE ATIVIDADES
	ANEXO VI
	MODELO RELATÓRIO DE ESTÁGIO

