Coordenacio de Estagio do Curso de

Arquitetura e Urbanismo do Campus Arapiraca
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Estagio Curricular Supervisionado (ECS):

Y 4 *
EStaglO porque ocorre em ambiente profissional, embora seja ensino;

Curricular porque faz parte do curso de graduacio;

SuperViSionadO porque ocorre sob a tutela da Instituicio de ensino.

Seu Obj etiVO ¢ o aprendizado por meio do trabalho, estando sempre

acima da produtividade do trabalho. Por isso, nio pode entrar em conflito com as

atividades académicas do aluno.



Quem faz
parte do
estagio?

Participantes do estagio

¢ *
EStaglarlOt aluno matriculado no curso e em condicoes de estagiar;

Concedentet empresa ou profissional liberal que oferta a vaga de estagio;

Agente de Integra(,:ﬁ()t entidade que pode representar o concedente

do estagio, sendo opcional a sua participacio no estigio (IEL e CIEE).

InStitUi(}iO de EﬂSiﬂO: Instituicio onde o aluno estd matriculado e

que ¢é corresponsavel pelo estagio.



Quem faz
parte do
estagio?

Participantes do estagio

Coordenador de EStégi02 docente que representa a instituicio de

ensino para assuntos de estagio e gerencia as atividade de estagio do curso;

PrOfessor OrientadOrt docente indicado que acompanha o aluno

estagiario até a conclusio do seu estagio;

SuperViSOI‘ de CaMPO? profissional (Arquiteto ou engenheiro civil)

que desenvolve as atividades do estagio junto com o estagiario, orientando-o no dia a

dia de trabalho.



Como
pode ser
0 estagio?

Estagio Obrigatério ou Nao-Obrigatorio

Obrlgatorlo aparece na grade do curso como uma disciplina obrigatdria e s

pode ser feito a partir do quinto semestre do curso;

NﬁO‘ObrigatériO aparece como opcio na parte eletiva da grade do curso,

pode ser feito a partir do terceiro semestre e consta no histérico do aluno como carga
horaria de atividades complementares.

* E possivel aproveitar um estdgio nao-obrigatério como obrigatorio, seguindo o
procedimento especifico.

¢ Sem concluir o ECS Obrigatorio, o aluno NAO pode se formar.




Estagio Obrigatoério

Como é O Tem duracio de trés meses, cumprindo 20h semanais (240h), sem

estagio?

prejudicar as atividades académicas do aluno;
E presencial e pode ocupar apenas 25% com atividades remotas;

D4 direito a uma apOlice de seguro contra acidentes de trabalho,

concedida pela Ufal, mas pode nio ter bolsa ou auxilio transporte, pois nio ¢
obrigatdrio a concessio.




Como é o
estagio?

Estagio Nao-Obrigatorio

Tem duracio de trés a sels meses, cumprindo 20h semanais, sem
prejudicar as atividades académicas do aluno, e pode ser renovado semestralmente

até completar dois anos;

E presencial e pode ocupar apenas 25% com atividades remotas;

D4 direito a uma apOlice de seguro contra acidentes de trabalho,
concedida pela Concedente do Estagio.

D4 direito a uma bolsa e a auxilio transporte, custeados pela
Concedente do Estagio.



Documentacio de Estagio

Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

Todo estagio é representado por um TCE, que descreve todas as informacdes sobre ele.
Sem o TCE, o estagio NAO existe oficialmente e NAO h4 direitos garantidos.

Como é o
estagio?

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUC
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

ESTAGIO DE COMPLEMENTACAO DE ENSINO E APRENDIZAGEM ESCOLAR

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIARIO

Instituicio de Ensino

Razio Social: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
: CAMPUS UNIVERSITARIO

Bairro: TABULEIRO

Arquitetura € Urbanismo — Campus Arapiraca
Matricula: 20200 0
CPE:
Apolice de Seguro: 2159

Tipos de Estagio: OBRIGATORIO

INSTITUICAO DE ENSINO: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS-UFAL, por seus representantes legais:

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO. obriga-se 0 ESTAGIARIO, perante 0 ORGAO CONCEDENTE, com a interveniéncia
d: TIC : todos s cmalificados ir ESTA COMPI EM ACA(C

NSINO o g N



Documentacio de Estagio

Convénio de Estagio

Todo concedente de estagio precisa ter um convénio de estdgio valido firmado com a
instituicao de ensino para que o estdgio ofertado por ele seja reconhecido. A menos
que ele seja representado por um agente de integracio conveniado (IEL e CIEE).

Como é o
estagio?

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO CURRICULAR

CONVENIO N° QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL E A

.. OBJETIVANDO

DE ESTAGIOS CURRICULARES

IONADOS PARA ALUNOS DOS CURSOS DE
GRADUACAO DA UFAL, NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento, de um lado, a UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS, Autarquia sob o
Regime Especial, vinculada ao MINISTERIO DA EDUCACAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL,
inscrita no CNPJ/MF, sob o n° 24.464.109/0001-48; sediada no Campus A. C. Simdes. Av. Lourival Melo Mota, s/n® -
Tabuleiro do Martins, Maceid — Estado de Alagoas. doravante denomin UFAL, neste ato representada pelo Pro-
reitor de Graduacdo, Prof. . brasileiro, professor univi inscrito no CPF
sob o n” encontrado no endereco supramencionads lja competéncia para assina E vénios
para estagios curriculares foi delegada pelo Reitor da UFAL atr: da Portaria n° 230 de 11 16, e do outro lado a
., inscrita no CNPI/MF sob n° _ sediada na
. doravante simplesmente denominada
INSTITUICAO CONCEDENTE, neste ato representada por seu Socio Administrador,

, Brasileiro, inscrito no CPF/MF sob o n° . enconfrado no endereco supramencionado,
RESOLVEM celebrar o presente Conveénio. de acordo com a Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008, publicada no
D.O.U. de 26 de setembro de 2008, a Instrucio Normativa no 213, de 17 de dezembro de 2019 a Portaria n° 8/MPOG de
23 janeiro 2001 e Resolucdo n® 95/2019-CONSUNLUFAL, de 10 de dezembro de 2019 com as alteragdes que os
sucederam e Lei n® 8.666, de 21.06.93, suas alteracdes posteriores, legislacdo correlata, na forma das clausulas e
condicdes adiante expressas:




Como
faco
estagio?

Processo de Estagio em 7 passos

Primeiro passo:

Leia a Nova Resoluciao de Estagio do curso para entender o processo de estagio e
explore os formularios em anexo.

A nova resolucio de estagio do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Campus
Arapiraca (RES n°® 1/2023) entrou em vigor em 30/07/2023. Ela pode ser acessada no

link abaixo, juntamente com os formularios anexos e material de apoio ao estagiario:

A matricula em ECS Obrigatorio

podera ser feita no per1odo de oLy UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS m

4 ! 5 ARAPIRACA
matrlculas’ SC houver Oferta’ mas . CURSO DE A jLHTEleRAE |._JEE':§N\S|*;‘|D
também pode ocorrer apos a

~ ¢ 5o, RESOLUGAO N° 01/2023
conclusao do estagio. E importante
. Altera a Resolugéo N® 04/2012 e disciplina os estagios
entender OS dOIS prOCCSSOS. curriculares supervisionados do curso de graduagéo em
Arquitetura e Urbanismo, da Universidade Federal de
Alagoas/Campus Arapiraca.

Considerando a Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

Considerando a Resolugéo n°. 95/2019-CONSUNI/UFAL, de 10 de dezembro de 2019, que disciplina os


https://drive.google.com/drive/folders/1TBl4ZLOJRBfEQPRbIpe8GbSKAy6KLTo7?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1TBl4ZLOJRBfEQPRbIpe8GbSKAy6KLTo7?usp=sharing

Processo de Estagio em 7 passos

Como Segundo passo:

Encontre um estagio para vocé, entrando em contato diretamente com empresas e
f profissionais que ofertam vagas de estigio para voceé.

ago Se vocé nio sabe onde procurar, ha uma lista de concedentes anteriores na pasta de
ECS. Vagas de estagio também sio frequentemente divulgadas na pagina do curso.

estagio?

Q, Pesquisar no Drive

Apds conseguir a sua

Y > Estagio_g_luri_Ago2022 > Resolucao de Estagio_O..
vaga de estagio,

% 1selecionados 2 K2 (3] || ==

. . Meu Drive

encaminhe o link .
. R Nome Proprietario
acima para que S€u Compartilhados comigo
YT Lista de concedentes de estagio.xlsx 2% P eu
concedente entenda Recent ®
t b 2 d CuincEiEE Resolucdo_estagio_ArqUrb_01_2023_Anexo T.docx 2%
ambém o processo de Spam

Resolugdo_estagio ArgUrb_01_2023_Anexo 2 opc B.docx &%

estagio em nosso Lixeira

gunszenamento Resolucao_estagio_ArqUrb_01_2023 Anexo 3.docx &%

Curso.
84,46 GB de 200 GB

Resolucdo_estagio_ArqUrb_01_2023 Anexo 4.docx ax
usados

{J.Comprar mais armazenamento‘l‘] Resolucdo_estagio_ArqUrb_01_2023 Anexo 5.docx a%

Resolugdo_estagio_ArqUrb_01_2023.docx &%



Como
faco
estagio?

Processo de Estagio em 7 passos

Segundo passo:
Se o seu concedente de estiagio ainda ndo tem convénio de estdgio com a Ufal, entio

solicite que ele preencha e assine* o Anexo 5 - Formulario para

Formalizagﬁo de Convénio de ECS, anexando cépia dos documentos

comprobatodrios requeridos (cada copia como um arquivo pdf).

O ECS poderi ter inicio enquanto o convénio vai sendo preparado e assinado. A
partir deste formuldrio, a minuta do convénio sera preparada e enviada por e-mail. E
preciso imprimi-la, assina-la em trés vias e devolvé-la 3 Maria, na Ggrad, no Campus
Arapiraca. Assim, o convénio estara firmado.

* Sempre assinar qualquer UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
documento preferencialmente 3| & ~ CAMPUS ARAPIRACA )
. aA CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
com assinatura eletronica (GovBr
ou similar), para que o
documento possa ser enviado em
formato pdf. Em caso de
assinatura fisica, o documento
deverd ser entregue impresso,

com assinatura original (ndo sera

Anexo 5

FORMULARIO PARA A FORMALIZAGAOQ DE CONVENIO DE ESTAGIOS CURRICULARES

Orientagdes para o preenchimento:

aceito com assinatura Scaneada)’ 1. Todos campos devem estar devidamente preenchidos, aqueles em destaque e com

{*) s3o IMPRESCINDIVEIS e OBRIGATORIOS para o correto preenchimento da minuta
de convénio, confirmacdo de situacdo do CNPJ e contatos com a empresa;




Como
faco
estagio?

Processo de Estagio em 7 passos

Terceiro passo:

Faca o preenchimento do Anexo 1 - Formulario para SOliCitagflO de

Estagio, juntamente com o seu supervisor de campo (indicado pelo

concedente) e com o seu professor orientador de estégio (escolhido por
vocé entre os docentes do curso), eles assinam* esse formulario. Encaminhe o
formulario preenchido e assinado para a Coordenacio de Estagio do Curso.

* Assinar preferencialmente com
assinatura eletronica (GovBr ou
similar), para que o documento
possa ser enviado em formato pdf.
Em caso de assinatura fisica, o
documento devera ser entregue
impresso em trés vias, com
assinatura original (ndo sera aceito
com assinatura scaneada).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS m
S ARAPIRACA

tura

CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO urBanismo

|Anexo 1: FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE ESTAGIO

1. CONCEDENTE

Informe os dados de acordo com o fipo de concedente do estagio, deixando em branco o que néo se aplica. A concedente pode ser Pessoa
Juridica — PJ (instituicSes de direito plblico ou privado e empresas em geral) ou Pessoa Fisica - PF (profissional liberal). Em ambos os
casos, deve ser o mesmo gue consta ou constard no Convénio de Estagio firmado com a UFAL.



Como
faco
estagio?

Processo de Estagio em 7 passos

Terceiro passo:

O formulario Anexo 1, sera usado para fazer o seu cadastro no Programa de
Estagio do Curso e para preparar o TCE. A assinatura® do TCE e o seu arquivamento
na Coordenacido de Estdgio da inicio oficialmente ao seu ECS.

O TCE também podera ser em alguns casos elaborado pela Ggrad ou pelo agente de

integracio, mas o formuldrio Anexo 1 serd sempre exigido pela Coordenacio de
Estagio, assim como os demais formularios, mesmo que o TCE seja elaborado por
outro.

* Assinar preferencialmente com assinatura eletronica (GovBr ou similar), para que o documento possa ser
enviado em formato pdf. Em caso de assinatura fisica, o documento deverd ser entregue impresso em trés
vias, com assinatura original (nfo sera aceito com assinatura scaneada).



Como
faco
estagio?

Processo de Estagio em 7 passos

Quarto passos:
Ap6s o inicio do seu ECS e passados 30 ou 60 dias corridos (conforme o estagio seja de

trés ou seis meses), desde o inicio do estigio, o formulario Anexo 2 -

Formulario de Acompanhamento de Estagio deve ser preenchido,
assinado” e entregue ao Professor Orientador de Estagio em até 7 dias, apds o
complemento primeira parte do estdgio (1/3). Isso deve se repetir ao completar a
segunda (2/3) e a terceira parte do estagio (3/3), totalizando trés formularios entregues,
até o fim do ECS. Esses formularios ficam o Prof. Orientador, até serem usados, no
final, para completar o Relatorio Final do estagio.

O preenchimento e a assinatura desse formulario comeca sempre pelo Supervisor de
Campo e ¢ complementado pelo Professor Orientador, que usa o formulario para fazer
uma avaliacio do periodo de estagio correspondente, junto com o estagiario.

. , m UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Sempre assinar qualquer documento 1) CAMPUS ARAPIRACA
&S5 CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

preferencialmente com assinatura

eletronica (GovBr ou similar), para que ) )
) Anexo 2: FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO
o documento possa ser enviado em
ACOMPANHAMENTO
CONCEDENTE: ( )MENSAL
fisica, o documento devera ser entregue ( )BIMESTRAL
ESTAGIARIO:

formato pdf. Em caso de assinatura

impresso, com assinatura original (ndo )
REFERENTE AO PERIODO:

sera aceito com assinatura scaneada). SUPERVISOR DE CAMPO: De

PROFESSOR ORIENTADOR:



Processo de Estagio em 7 passos

COmO Quinto passos:

Ap6s o cumprimento do tempo do seu ECS (trés ou seis meses), o formuldrio

f ago Anexo 3 - Formulario de Avaliagﬁo de Estagio deve ser preenchido,
assinado” e entregue ao Professor Orientador de Estagio em até 30 dias apos da data

de término do estagio.

O preenchimento e a assinatura desse formuldrio comeca sempre pelo Supervisor de

estagio?

Campo e é complementado pelo Professor Orientador. Ambos usam esse formulario
para avaliar o estagidrio, atribuindo uma nota de 0 a 10. A nota final do estagio
obrigatorio serd a média das notas atribuidas pelo supervisor de campo e pelo
professor orientador.

* Sempre assinar qualquer documento &

preferencialmente com assinatura UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS m
eletronica (GovBr ou similar), para que L. CAMPUS ARAPIRACA argquitefura
o documento possa ser enviado em &% CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO Veraprace.

formato pdf. Em caso de assinatura
fisica, o documento deverd ser entregue
impresso, com assinatura original (niao
serd aceito com assinatura scaneada).

Anexo 3: FORMULARIO DE AVALIAGAO DE ESTAGIO

CONCEDENTE: DURAGAQ DO ESTAGIO:

ESTAGIARIO: De_ &

CARGA HORARIA SEMANAL:
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Processo de Estagio em 7 passos

Sexto passos:
Ap6s o cumprimento do tempo do seu ECS (trés ou seis meses), o formuldrio

Anexo 4 - Relatorio de ECS deve ser preenchido, assinado* e entregue ao
Coordenador de Estagio do curso, em até 30 dias apds da data de término do estagio.
O preenchimento e a assinatura desse formulario ¢ feita apenas pelo estagiario, que
avalia o estagio e os participantes, entregando-o diretamente ao coordenador de
estagio, sem a conferéncia do supervisor de campo e do professor orientador. O
sumario do formulario quatro mostra tudo que deve compor o Relatorio Final do
estagio. O professor orientador vai fornecer os documento que estio guardados com
ele.

v

arquiletura
ugonfm'\o

* Sempre assinar qualquer documento
preferencialmente com assinatura
eletronica (GovBr ou similar), para que
o documento possa ser enviado em
formato pdf. Em caso de assinatura
fisica, o documento devera ser entregue
impresso, com assinatura original (ndo
sera aceito com assinatura scaneada).

Anexo 4

RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Nome do Estagiario



Processo de Estagio em 7 passos

Como Sétimo passo:

O estagio so estara concluido quando todos os formularios forem entregues e

f arquivados na Coordenacio de Estagio, devidamente preenchidos e assinados. A nota
ago de estagio obrigatorio ird constar no histérico do aluno, assim como a carga horaria

do estdgio nao-obrigatorio que for apresentado a coordenacio de atividades

eStégiO? complementares.

O ultimo requisito para a conclusio do ECS Obrigatério € a participacio no

Seminario de Estagio do Curso, que retne a cada semestre os concluintes
de estigio do semestre anterior, para fazer uma apresentacio sobre sua experiéncia. E
um momento importante para troca de experiéncias, avaliacio e divulgacao do
Programa de Estagio do curso.




Como
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estagio?

Processo de Estagio em 7 passos - Fluxogrma

Busque informacoes e
conheca o processo de
estagio do seu curso.
Acesse o link e procure a
Coordenacio de Estagio e
participe dos Semindrios
de Estagio, , para saber
mais.

Encontre um estagio para vocé.
Ha4 uma lista de concedentes no
link que pode ajudar. Esclareca
o seu concedente sobre o estdgio
no seu curso, forneca o link e o
contato do coordenador de
estdgio. Pergunte pelo convénio
dele e, se necessario, informe
sobre o formulario Anexo 5.

~

O formulario Anexo 1,
deve ser entregue ao
coordenador de estdgio
para fazer o seu TCE. A
assinatura dele e o seu
arquivamento d4 inicio
oficialmente ao seu
estagio.

X
A cada més ou bimestre de | Ao final do estagio, certifique-se Ao final do estagio, o
estdgio certifique-se de que de que o formulario Anexo 3 foi estagiario deve
um formulario Anexo 2 encaminhado ao seu Professor preencher e assinar o
seja encaminhado ao seu orientador no prazo, ja formulario Anexo 4,
Professor orientador no preenchido e assinado pelo seu encaminhar para a
prazo, ja preenchido e Supervisor de Campo. Coordenacio de Estagio
assinado pelo seu ) junto com TCE e todos
Supervisor de Campo. os formuldrios
Encaminhe o relatorio final para anteriores, que estarao
J

a Coordenacio de Estagio em
formato digital e acompanhe o
processo até ter a nota de ECS
Obrigatério estar no seu historico
ou até obter um certificado de
ECS Nio-obrigatério. Niao deixe
de participar do Seminario de
Estagio no semestre seguinte.

~

com o Professor
Orientador.

-




Coordenacio de Estagio do Curso AU Campus Arapiraca

Como

saber mais
sobre

Prof. Turi Avila L. de Aratjo

82 9 9308 5395

iuriavila@arapiraca.ufal.br
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Referéncias sobre Estagio

Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Resolucdo n°. 95/2019-CONSUNI/UFAL, de 10 de dezembro de 2019.
Resolucio n°. 70/2022- CONSUNI/UFAL, de 01 de setembro de 2022.
Instrucao Normativa PROGRAD ne 3/2019 - de 16 de dezembro de 2019.

Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduacio em Arquitetura e Urbanismo,

Resolucio CNE/CES n° 2, de 17 de junho de 2010.

Projeto Pedagogico do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Campus Arapiraca.



Debate sobre Estagio

Vamos conversar sobre estagio?
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