UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO Sragetma

arapiraca

RESOLUGAO Ne 04/2011

Dispde sobre as normas para Estadgio Curricular
Supervisionado e Extracurricular do curso de graduagéo em
Arquitetura e Urbanismo, da Universidade Federal de
Alagoas/Campus Arapiraca.

Considerando a Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008,

Considerando a Resolugéo n® 71/2006-CONSUNI/UFAL, de 18 de dezembro de 2006, que disciplina os estagios
curriculares dos cursos de graduagao da UFAL.

Considerando as Diretrizes Curriculares e Projeto Pedagdgico do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Campus
Arapiraca.

O Colegiado do curso de graduagdo em Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal de Alagoas /Campus
Arapiraca no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O estagio curricular deve propiciar a complementacdo do ensino e da aprendizagem por meio de
atividades praticas, pela participacdo em situagdes reais de vida e de trabalho na area de formagdo do
estudante, realizadas na comunidade em geral ou junto as pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob
responsabilidade e coordenagao da Instituicdo de Ensino.

Art. 2° O estagio tem por objetivo permitir ao aluno tomar os primeiros contatos com o ambiente de trabalho,
complementando a formagao profissional e adquirindo a experiéncia humano-social, por meio da convivéncia
dos problemas técnicos, cientificos, sociais e culturais.

CAPTULON
DAS CATEGORIAS DE ESTAGIO

Art. 3° Os estagios curriculares classificam-se em: Estagio Curricular Supervisionado e Estagio Extracurricular,
oficializados por meio de parcerias com empresas vinculadas a arquitetura e/ou engenharia por meio de
convénios registrados, devendo os mesmos serem planejados, executados, acompanhados e avaliados em
conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares.

§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado é componente curricular obrigatdrio previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso.

§ 2° O Estégio Extracurricular € de carater facultativo e pode ser realizado como Atividades Académico-
Cientifico-Culturais, a critério do aluno estagiario.

§ 3° A carga horaria do Estagio Extracurricular a ser considerada para fins de complementagéo de horas em
Atividades Académico-Cientifico-Culturais seguira as determinacdes da Resolugdo n°o 05/2012 do curso de
Arquitetura e Urbanismo/Campus Arapiraca que dispde sobre as Académico-Cientifico-Culturais.

Resolugdo 04/2012  Estagio Curricular Supervisionado e Extracurricular pagina 1/6



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO Sragetma

arapiraca

Art. 4° Constitui pré-requisito para inscrigdo em estagio:

I.  Estar enquadrado pelo Sistema Académico no 3° periodo do curso ou em periodo superior, para Estagio
Extracurricular;

[l Estar enquadrado pelo Sistema Académico no 6° periodo do curso ou em periodo superior, para Estagio
Curricular Supervisionado.

Art. 5° A jornada de atividade em estégio sera definida de comum acordo entre a instituicdo de ensino, a parte
concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do Termo de Compromisso ser
compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 6° A realizacdo do estagio dar-se-4 mediante assinatura de Termo de Compromisso celebrado entre o
estagiario e a parte concedente, com interveniéncia obrigatéria da UFAL, por meio da Pro-Reitoria de
Graduagao.

Art. 7° No ato da assinatura do Termo de Compromisso, o estagiario recebera as instrugbes sobre o processo
de avaliagdo, com a indicagdo do professor orientador do estagio indicado entre os docentes do curso, bem
como as diretrizes para elaboragao dos relatérios.

CAPiTULONI
DA COORDENAGAO DE ESTAGIO

Art. 8° O Coordenador de Estagio devera ser um docente efetivo do curso indicado pelo Coordenador do Curso
e aprovado pelo Colegiado.

Art. 9° Cabe a Coordenagao de Estagio programar, para cada periodo, 0s campos de estagio compativeis com a
disciplina do curriculo e o mercado de trabalho.

Art. 10° A Coordenagéo de Estagio relacionara e credenciara entidades conveniadas com a UFAL que tenham
condigbes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagéo, como também organizard o corpo de
supervisores.

Art. 11° A Coordenac&o de Estagio relacionara e distribuira os alunos, em condicdes para estagiar.

Paragrafo Unico Terdo prioridade & vaga de estagio os alunos que estiverem em periodos letivos mais
avancgados, de acordo com enquadramento pelo sistema académico.

Art. 12° No inicio de cada semestre letivo, a Coordenagéo de Estagio deverd encaminhar & Coordenagéo do
Curso relagdo nominal dos alunos aptos a serem matriculados na disciplina obrigatoria Estagio Curricular
Supervisionado, indicando seu respectivo professor supervisor.

§ 1° Seréo considerados aptos @ matricula na disciplina obrigatéria Estagio Curricular Supervisionado os alunos
que tiverem Termo de Compromisso de Estagio celebrado e assinado até o final do periodo de reajuste de
matricula, definido pelo Calendario Académico da UFAL.

§ 2° Os alunos estagiarios que tiverem Termo de Compromisso de Estégio celebrado e assinado apos o final do
periodo de reajuste de matricula, definido pelo Calendario Académico da UFAL, deverdo ser matriculados na
disciplina obrigatoria Estagio Curricular Supervisionado no semestre letivo imediatamente subsequente, sem
prejuizo & avaliagao do aluno estagiario.
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CAPITULOIV
DA SUPERVISAO DE ESTAGIO

Art. 13° O aluno estagiario tera, obrigatoriamente, um supervisor de estagio no 6rgdo concedente e um
professor supervisor de estagio na UFAL, durante todo o periodo de realizagdo do estagio do mesmo.

§ 1° O supervisor de estagio do érgao concedente devera ter obrigatoriamente formagéo de nivel superior na
area de Arquitetura e Urbanismo ou areas afins.

§ 2° O professor supervisor de estagio na UFAL devera ser obrigatoriamente um docente efetivo do curso.

Art. 14° Sao atribui¢des do supervisor de estagio do érgao concedente:

I.  acompanhar o desempenho do estagiario nas atividades desenvolvidas;

[Il.  comunicar a Coordenacdo de Estagio o desenvolvimento ndo satisfatério das atividades atribuidas ao
aluno estagiério;

lIl.  encaminhar ao professor supervisor do estagio Ficha de Avaliagdo Bimestral de desempenho do estagiario,
conforme Anexo 1;

IV. encaminhar ao Professor Supervisor de Estagio Ficha de Avaliagdo Mensal de desempenho, nos casos de
estagio com duragdo maxima de 3 (trés) meses, conforme Anexo 2;

V. encaminhar ao Professor Supervisor do Estagio Ficha de Avalia¢do Final de Estégio, conforme Anexo1;

VI. preencher Ficha Sintese de Acompanhamento, conforme Anexo -2, com atribuigdo da nota final e
encaminhar ao Professor Supervisor de Estégio.

Art. 15° Sao atribuicdes do supervisor de estagio na UFAL:

I.  acompanhar o estagiario nas atividades desenvolvidas;

[l encaminhar & Coordenacao de Estagio Relatério Bimestral de Estégio,

lll.  encaminhar a Coordenagédo de Estagio Relatério Mensal de Estéagio, nos casos de estagio com duragdo
méaxima de 3 (trés) meses;

IV. acompanhar as Avaliagdes Mensal ou Bimestral de Estagio realizado pelo 6rgdo concedente;

V. encaminhar a Coordenagéo de Estagio os Relatérios gerados (mensal, bimestral e final) pelo estagiario e
avaliados pelo docente;

VI.  encaminhar & Coordenagéo de Estagio Avaliagéo Final de Estégio, conforme Anexo 2;

VII. preencher Ficha Sintese de Acompanhamento, conforme Anexo 2, com atribui¢do da nota final e
encaminhar a Coordenagao de Estagio.

~ CAPITULOV
DA DISCIPLINA ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 16° Caberd & Coordenagdo do Curso ofertar semestralmente a disciplina obrigatoria Estagio Curricular
Supervisionado, com carga horéria de 200h.

Art. 17° A lista nominal dos alunos aptos a serem matriculados na disciplina devera ser encaminhada pela
Coordenacao de Estagio a Coordenagao do Curso no inicio de cada semestre letivo.

§ 1° Cabe a Coordenacdo do Curso a matricula dos alunos na disciplina obrigatéria Estagio Curricular
Supervisionado.

§ 2° Nos casos de haver alunos estagiarios cujo Termo de Compromisso de Estagio foi celebrado e assinado
apos o envio da lista nominal a Coordenagdo do Curso e antes do encerramento do periodo de reajuste de
matricula, cabe a Coordenagdo de Estagio encaminhar lista nominal complementar a Coordenagdo do Curso.
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Art. 18° A nota das Avaliagdes Bimestrais na disciplina Estagio Curricular Supervisionado seréo atribuidas pelo
professor supervisor de estagio na UFAL a partir da avaliagao dos Relatorios Bimestrais (ou Mensais, quando for
0 caso) e Final de Estagio entregue pelo aluno a Coordenagéo de Estagio.

§ Unico Cabe ao professor supervisor de estagio da UFAL o encaminhamento dos referidos relatérios &
Coordenacao de Estagio -

Art. 19° Os Relatorios Mensais ou Bimestrais de Estagio deverdo ser entregues pelo aluno ao supervisor de
estagio da UFALno prazo maximo de 7 (sete) dias ap6s a complementacéo de intersticio de 30 ou 60 dias
corridos, respectivamente, considerando a data de inicio do estagio.

Art. 20° O Relatério Final de Estagio devera ser entregue pelo aluno ao supervisor de estagio da UFAL no prazo
maximo de 30 (trinta) dias ap6s o término do estagio.

§ Unico A entrega do Relatério Final de Estagio devera estar acompanhada das Fichas de Avaliagao, cpia do
Termo de Compromisso de Estagio, Ficha Sintese de Acompanhamento, todos devidamente assinados pelo
supervisor de estagio no érgao concedente e pelo professor supervisor de estagio na UFAL.

Art. 21° O Relatorio Final de Estagio e a documentagdo complementar citada no art. 21° deverao ser entregues

pelo professor supervisor de estagio da UFAL no prazo méximo de 7 (sete) dias, apds recebido pelo aluno, a
Coordenagao de Estagio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso, ouvidos o Colegiado de Curso e a
Coordenacao de Estagio.

Art. 23° Esta Resolugao entrard em vigor nesta data, revogadas as disposigdes em contrario.

Arapiraca, 07 de novembro de 2012.
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ANEXO 1
AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR
EMPRESA E/OU INSTITUICAO: AVALIAGAO
() MENSAL
RAMO DE PRODUCAO: ( ) BIMESTRAL
() FINAL
CARGA HORARIA SEMANAL: Periodo
ALUNO: @ |l 2| o
% 1 ‘—§ % g c o
. © Q > | © = 5| <
SUPERVISOR: L% e ) g 2 =
ASPECTOS TECNICOS
1 | Qualidade de trabalho
2 | Seguranga com que executa o trabalho
3 | Interesse pelos aspectos do trabalho
4 | Grau de iniciativa prépria
5 | Grau de aprendizagem dentro do trabalho
6 | Produtividade
7 | Pro-atividade
8 | Nivel de conhecimentos tedricos efou técnicos

ASPECTOS HUMANOS

Relacionamento social — Espirito de equipe

Apresentacdo pessoal

Pontualidade

Assiduidade

Responsabilidade

Dl b OIDN| -

Procura adquirir novos conhecimentos - iniciativa

Revela dominio dos principios de organizag&o do trabalho e de
organizagéo Pessoal

8 | Esforga-se para superar as falhas

Data

Supervisor de Estagio do Orgéo Supervisor da UFAL

OBS:

Coordenador de Estégio

1. Esta ficha devera ser preenchida pela Empresa efou Instituicio, mensal ou bimestralmente, e encaminhada ao
Supervisor de Estagios da UFAL do Curso de Arquitetura e Urbanismo/Campus Arapiraca.

2. Colocar carimbo do Supervisor do Estagio e do Coordenador de Estégio.
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ANEXO 2
FICHA SINTESE DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO
EMPRESA E/OU INSTITUICAO: RESPONSAVEL
RAMO DE PRODUCAOZ ( ) Supervisor do Orgéo
CARGA HORARIA SEMANAL: () Supervisor da UFAL
ALUNO: @ el w
sle| 2|88
RESPONSAVEL PELA AVALIAGAO: 3 @ § % ot
i o | <<
ASPECTOS AVALIADOS
1 Relacionamento social — Espirito de equipe
2 Pontualidade
3 Pré6-atividade
4 Produtividade
5 | Assiduidade
6 | Grau de aprendizagem dentro do trabalho
7 Nivel de conhecimentos tedricos e/ou técnicos
8 Postura profissional
9 Revela dominio dos principios de organizag&o do trabalho e de organizagéo Pessoal
10 | Seguranca na execugao das atividades
11 | Procura adquirir novos conhecimentos
NOTA: ( )
Comentarios:
I S
Responsével pela avaliagéo Data Coordenador de Estagio
OBS:

1. Esta ficha deveréa ser preenchida pela Empresa e/ou Instituicdo de Ensino e encaminhada & Coordenadoria de Estagios
Curriculares do Curso de Arquitetura e Urbanismo/Campus Arapiraca.
2. Colocar carimbo do Supervisor do Estagio e do Coordenador de Estagio.
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