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Versao: 1.0
Autor: SIGAA

1.1 FLUXO DE EXTENSAO PROEX
UFAL

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
1.1.1.1 _Event

1.1.1.2 |:lPuincar edital

Descricao
Na aba CPP a pessoa da PROEX com o perfil de Gestor deve cadastrar um edital geral contendo as 53 linhas de extenséo.
Apds cadastrar, configurar o edital para manual na aba: Extensdo> Distribuicdo de projetos para a valiagéo.

1.1.1.3 |:|Submeter proposta

Descricao

Apds verificar que a proposta esta completa e de acordo com as normas, deve-se submeter a mesma, que seguira para
avaliacdo e aprovacao do diretor da Unidade Académica do coordenador da acdo e das unidades Académicas dos docentes
gue estejam envolvidos na acéo.

1.1.1.4 |:lAnaIisar proposta

Descricao

O Diretor da Unidade Académica deve analisar e validar a proposta lembrando que a validacdo pede o tipo de reunido e a
data em que a proposta foi analisada. A proposta deve ser analisada e validada pelo diretor da unidade académica do
coordenador da acdo e também pelo diretor das unidades académicas dos docentes que estejam envolvidos na acdo.

1.1.1.5 Validar?
Portoes
Nao

Sim
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1.1.1.6 OEvent

1.1.1.7 |:lAnaIisar proposta e distribuir

Descricao
A PROEX analisa e distribui as propostas aprovadas pelo diretor da Unidade Académica para serem avaliadas pelo Comité de
Extensdo, as acbes que sdo de edital externo seguem para avaliagédo do Comité Ad Hoc.

1.1.1.8 |:lAvaIiar a acao proposta

Descricao
Avaliar a acdo como membro do Comité de extensdo, atribuindo nota para a agdo. (lembrando que sé poderdo avaliar a acédo
as pessoas que estiverem cadastrar como membros do Comité de Extensao)

1.1.1.9 |:lReaIizar avaliacao final e concessao de recursos

Descricao

Avaliar a acdo proposta, analisando a concessdo de recursos financeiros, podendo reprovar, aprovar ou aprovada sem
recursos, no caso das propostas ndo aprovadas ou aprovadas sem recursos a mesma volta para o coordenador da agéo para
gue o mesmo analise e decida se vai solicitar reconsideragdo da proposta; sendo aprovada sem restricdes a acdo entra em
execucdo. (Para esta permissdo é necessario que o usuario tem acesso como: Presidente do Comité e coordenador de:
Programa, Projetos, Produto, curso evento (que deve ser dado pelo NTI), e deve ser cadastrado também como membro do
Comité de Extensdo e Parecerista de Extens&o).

1.1.1.10Excutar acao

Descricao
A execugdo da agdo é responsabilidade do coordenador que deve executar e controlar todas as etapas da mesma até o envio
e aprovacao do relatério final e a emissdo do certificado para os participantes.

1.1.1.11|:|Cadastrar plano de trabalho

Descricao

Cadastrar o plano de trabalho indicando se o docentes é: bolsista, atividade curricular ou voluntério, preencher todos os
campos, confirmar o cadastro e enviar o plano de trabalho. Informar ao discente sobre o plano de trabalho e sobre os
relatorios que sdo necessarios enviar durante a execugao e na conclusdo do trabalho.
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1.1.1.12|:|Indicar discente

Descricao
é uma acdo realizada quando ha a necessidade de subsituir um dicentes que esta na agdo por outro discente indicado pelo
professor e que tenha interesse na acdo de extensdo.

1.1.1.13|:|Emitir relatério parcial/ final

Descricao

Para emitir seu relatério parcial / final o coordenador da acdo deve preencher todos os campos obrigatérios, ao clicar no
campo"VGM,L." o coordenador podera visualizar mais detalhes sobre a agdo, deve primeiro relatar sobre o objetivo da acéo,
colocar o indicador de tempo no campo "andamento do projeto", selecionar no campo "Situacdo objetivo" o status atual da
acgdo (em curso, finalizada, cancelada). Na aba da avaliagdo todos os campos obrigatério devem ser preenchidos caso ndo
seja aplicado a agdo deve ser colocado "0", porque o campo nao pode ficar em branco. Emitir relatério e aguardar o parecer
do diretor da Unidade académica e depois o parecer da PROEX. A agdo sé estara finalizada apds a aprovagdo do relatério. O
relatério final é o complemento do relatério parcial e a situacdo deve estd como concluida.

1.1.1.14|:|Validar relatorio parcial / final

Descricao
A PROEX realiza a validagdo dos relatério emitidos pelo coordenador da agdo, sé apds a validacdo da PROEX no relatério
final é que o certificado estara disponivel para o discente.

1.1.1.15|:|Emitir certificado

Descricao
O certificado fica disponivel no sistema apds a aprovagdo da PROEX e pode ser emitido pelo discente, pelo coordenador da
acao e pela PROEX.

1.1.1.1GOEvent

1.1.1.17 -~ Enviar reconsideracao?

Portoes
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1.1.1.180Event

1.1.1.19|:|Solicitar reconsideracao

Descricao
Caso deseje solicitar reconsideracao, o coordenador da acdo deve observar o prazo limite pois se ultrapassar este prazo ndo
serd mais possivel solicitar reconsideracdo. Apds a aprovagdo da agdo o projeto sera reavaliado.

1.1.1.20|:|Analisar reconsideracao

Descricao
Analisar reconsideracdo da proposta aprovando ou reprovando, havendo a aprovagdo a acdo entra em execugao.

1.1.1.21 Aprovada?
Portoes
Nao

Sim
1.1.1.220Event
1.1.1.23 -'_PROEX(GESTOR)
1.1.1.24 -'_COMITE DE EXTENSAO
1.1.1.25 -|_DOCENTE / SERVIDOR
1.1.1.26 -|_DIRETOR DA UNIDADE ACADEMICA
1.1.1.27 f Cadastro e submissao de proposta

1.1.1.28 . [ Analise e Aprovacdo

04/03/2015 9



1.1.1.29 | [ Execucéo e Finalizacdo

1.1.1.30|:|Cadastrar / editar proposta

Descricao
Somente servidores e docentes da UFAL podem cadastrar e submeter propostas de acdo. Ao cadastrar a proposta de agdes
gue ndo estdo vinculadas a editais do governo, deve-se escolher o edital de Linha de Extensdo disponibilizado pela PROEX.

1.1.1.31 * Gateway
1.1.1.32|:|Distribuir p/ Avaliadores Ad Hoc

1.1.1.33|:|Distribuir para o Comité de Extensdao

Descricao
A distribuigdo para o Comité de Extensdo sera manual conforme a relacdo de cadastro dos membros do Comité de Extenséo.

1.1.1.34|:|Analisar resultado da avaliagcao

Descricao

Nesta etapa o coordenador ird avaliar o resultado da analise. se aproposta foi reprovada o coordenador pode solicitar
reconsideracdo, caso a propsota tenha sido aprovada sem recursos, o coordenador pode colocar a acdo em execugao,
através do caminho: Portal do docentes> Acdo de Extensdo. Gerenciar acbes> Listar minhas acdoes: Abrir o menu onde
consta a opgdo: Executar acdo. Neste momento ele vai decidir e pode escolher entre: executar acdo de Extensdo ou Ndo
executar Acdo de Extenséao.

1.1.1.35 -.“Aprovada sem restricao?
Portoes
Sim

Nao

1.1.1.36|:|Realizar a tarefa

Descricao
O discente recebe a indicagdo do coordenador para realizra a tarefa.
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1.1.1.37|:|Emitir relatorio parcial/ final
Descricao

A cada etapa do trabalho realizada o discente pode emitir relatorio parcial (quantos forem necessarios) para o seu
coordenador e na finalizagdo do trabalho deve emitir o relatério final que sé é emitido uma Unica vez.

1.1.1.38|:|Receber, analisar e validar relatorios discentes
Descricao
Ao receber e analisar o relatério de discente de extensdo o coordenador da acdo registra no relatério o parecer sobre a agdo

desenvolvida, confirma o parecer e o discente podera visualizar o resultado, acrescentar no relatério as orientagdes dadas
pelo professor antes de emitir o relatério final.

1.1.1.39|:|Validar relatorio parcial/ final

Descricao
O diretor da unidade Académica do coordenador da agdo deve validar relatérios parciais emitidos pelo coordenador da acdo
e validar o relatério final.

1.1.1.40|:|Proposta cancelada

Descricao
Caso a proposta seja reprovada pelo diretor da Unidade Académica ela sera cancelada.

1.1.1.41 -'_COORDENADOR DA AGAO
1.1.1.42 -|_PRESIDENTE DO COMITE DE EXTENSAO

1.1.1.43 -|_DISCENTE
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